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Convocatoria para el
procedimiento por Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas No.
ITP-59057002-003-18 para la
Contrataciéon del Servicio para la

elaboracién de 2 documentales del

K ‘ proyecto Apoyo a la Difusion de la
Cultura Popular y Artistica de
Veracruz del Programa “Apoyo a
la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura
(AIEC) 2018.

El Instituto Veracruzano de la Cultura a través la Subdireccion Administrativa conforme a lo
dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
articulos 1, 26 fracc. Il, 26 BIS fraccion |, 29, 34, 35, 42, 43, 46 y demas relativos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico; articulos 38, 39, 40, 48, 77, 78

-y demas relativos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; articulo 186 fracc. XXXIII del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave y demas normativa aplicable; le extiende una cordial invitacion a
participar en el procedimiento de contratacion a través de la modalidad de Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas No. ITP-59057002-001-18 para la Contratacion del
Servicio para la elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la
Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su
vertiente apoyo a Instituciones. Estatales de Cultura AEIC 2018”, cuyos requisitos y
condiciones se detallan en este documento y en sus anexos.

El procedimiento de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas estara a cargo de

la Subdireccion Administrativa a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Generales, ubicado en las oficinas que ocupa el Instituto Veracruzano de la Cultura con

domicilio en Francisco Canal s/n Esq. Zaragoza, Centro Histérico en el puerto de Veracruz y

telefono 01 (229) 9 31- 69- 62 y 932-43-76 ext 105 y quien tendra amplias facultades para
- aplicar las presentes convocatoria y las leyes que sean relativas a este evento.

Para la contratacion objeto de este procedimiento, el Instituto Veracruzano de la Cultura
cuenta con disponibilidad en las partidas 36100003 “otros medios de difusion” para atender
las diversas necesidades derivados del Programa “Apoyos a la Cultura” en su vertiente
apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AEIC 2018:

> Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular y Artistica de Veracruz 2018”

Para la contratacion objeto de este procedimiento, el Instituto Veracruzano de la Cultura .
manifiesta que se firmé el No. SC/DGVCCCOORD00249/18 de fecha 19 de Febrero del 2018
apegado en las Reglas de Operaciéon del Programa de Apoyos a la Cultura para el
ejercicio fiscal 2018 publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 30 de Diciembre
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de 2017), acordando ambas instituciones la aportacion al estado de recursos federales para
la realizacion de diversas acciones en materia cultural, dentro de las que destapa el
PROYECTO APOYO A LA DIFUSION DE LA CULTURA POPULAR Y ARTISTICA DE
VERACRUZ DEL PROGRAMA “APOYO A LA CULTURA” EN SU VERTIENTE APOYO A
INSTITUCIONES ESTATALES DE CULTURA AEIC 2018.

Asimismo, para llevar a cabo la presente contratacién y en cumplimiento a lo estipulado en los
Lineamientos para el Control y la Contencion del Gasto Publico en el Estado de Veracruz, se
cuenta con el Dictamen de Suficiencia Presupuestal No. SFP/D-0283/2018 y con el Registro
de Procedimiento de Adquisicion e Inversion No. 211210150500000/001130CG/2018,
emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz.

El procedimiento de contratacion sera llevado a cabo bajo el siguiente calendario de eventos:

T TEene T S Fashay o _ Lugar_
9500 a 15300 y de Depto. de Recursos
Invitaciéon 17:00 a 19:00 horas Materiales y Servicios
27 de septiembre de y
2018 Generales

Para este procedimiento no se llevara a cabo junta de aclaraciones. Los interesados podran
presentar sus dudas con veinticuatro horas después de haber recibido la invitacion y bases de
participacion a los correos electronicos anis _barrios@hotmail.comy a

adquisiciones ivec@hotmail.com en forfato pdf, debidamente firmado y en hoja membretada de la
empresa participante. Dichas dudas se les hara del conocimiento de los participantes.

Presentacion y Apertura de 11:00 horas Sala de Usos Multiples del
Proposiciones Técnicas y 27 de septiembre de | Instituto Veracruzano de la
Econdmicas 2018 ' Cultura
Fallo 18:00 horas
2 de octubre de 2018
Firma de Contrato 18:00 horas Deptp. de Recursc_)s
5 de octubre de 2018 Materiales y Servicios
a mas tardar 10 dias Generales
Entrega de la Fianza habiles a partir de la
firma del contrato.

Por lo que los proveedores invitados podran presentar sus proposiciones exclusivamente en
forma documental y por escrito, en sobre cerrado, de manera personal o mediante el uso del
servicio postal o de mensajeria.

Los actos de las juntas de: Presentacion y apertura de proposiciones vy fallo; es opcional
pero invariablemente sus propuestas técnicas y econdmicas deberan llegar en tiempo y forma
antes de la fecha de apertura de propuestas técnicas y econémicas.
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En caso de no participar en este procedimiento, debera hacerlo de nuestro conocimiento por
escrito, sefialando las causas de ello antes de la fecha de la junta de presentacion y apertura

de proposiciones.

Las personas invitadas interesadas en participar en el presente concurso deberan sujetarse a
la convocatoria siguiente:

, CAPITULO |
DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION

PRIMERA.- E| objeto de la presente es la Invitacion a Cuando Menos Tres No. ITP-
59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la elaboracién de 2
documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a Instituciones
Estatales de Cultura AIEC 2018”, cuyas caracteristicas, especificaciones, cantidades y lugar
de entrega se detallan en el Anexo Técnico.

Ninguna de las condiciones contenidas en la convocatoria de la presente invitacion, asi
como en las proposiciones presentadas por los proveedores podra ser negociada.

SEGUNDA.- Las personas interesadas podran participar en cada una de las partidas del
presente procedimiento, admitiéndose soélo una opcidén de cotizacién, misma que debera
sujetarse a las caracteristicas, especificaciones y a las condiciones estipuladas en la presente
convocatoria y sus anexos.

TERCERA.- La adjudicacidon se hara por partidas al licitante que conforme a la evaluacion,
cumpla con los requisitos: Técnicos, Legales, Fiscales y Econdmicos establecidos en las
presentes bases, cuya oferta u ofertas resulten solventes y garanticen el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

El criterio de evaluacion para el presente procedimiento sera por PUNTOS Y
PORCENTAJES, de conformidad con lo establecido en el articulo 29 fraccion Xl de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA.- El licitante que resulte adjudicado debera efectuar la entrega de los servicios
derivados de las partidas y que estaran establecidas en el Contrato conforme a las
especificaciones y caracteristicas del ANEXO TECNICO previa supervision del areas usuaria
la vigencia del contrato sera desde el momento de su firma y hasta el dia 10 de noviembre de

2018.

QUINTA.- El pago se hara en una sola exhibicién mediante transferencia electrénica o cheque
bancario en moneda nacional (pesos mexicanos), dentro de los 20 dias naturales contados a
partir de la entrega-recepcion de los servicios de cada partida a entera satisfaccion del Instituto
Veracruzano de la Cultura y la presentacion de la factura original debidamente requisitada.

=
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SEXTA.- La facturacion se efectuara a nombre del Instituto Veracruzano de la Cultura,
Francisco Canal sin nimero esq. Zaragoza, C.P. 91700 Centro, Veracruz, Ver R.F.C.IVC

870211915

SEPTIMA.- Los participantes deberan sostener sus precios por un término de 45 dias
naturales después de celebrada la junta de presentacion y apertura de proposiciones, aun en
caso de errores aritméticos o de otra naturaleza

OCTAVA.- Todos los costos que erogue el participante en la preparaciéon y presentacion de
su propuesta seran totalmente a su cargo, liberando al Gobierno del Estado de Veracruz de la
obligacion de reintegrarlos, cualquiera que sea el resultado del procedimiento.

] CAPiTULONl )
DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA A CARGO
EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NOVENA.- La evaluacién de las proposiciones estara a cargo de una Comisién integrada por
servidores publicos del Instituto Veracruzano de la Cultura.

DECIMA.- La Comisién tendra amplias facultades para aplicar la presente convocatoria y las
leyes que sean relativas al procedimiento y sera la Unica autoridad facultada para desechar
cualquier proposicion que no sea presentada conforme a lo dispuesto por la convocatoria que
rigen el presente procedimiento y sus anexos. Sera presidida por el Subdirector Administrativo,
el Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, el Jefe del
Departamento de Recursos Financieros, el Jefe del Departamento de Juridico y el
representante del Area Usuaria responsable del Proyecto a través de la operadora
responsable del proyecto, que en este caso intervendra para resolver aspectos de caracter
técnico que presente con motivo de la junta de aclaraciones y de la apertura de las
proposiciones. Invariablemente se contara con la participacion del Organo Interno de Control
del Instituto Veracruzano de la Cultura.

CAPITULO 1l
REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO
POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

DECIMA PRIMERA.- En el presente procedimiento solo podran participar Gnicamente las
personas fisicas y morales legalmente constituidas conforme a las Leyes de los Estados
Unidos Mexicanos, cuyo objeto social corresponda especificamente a los servicios requeridos
en el presente procedimiento, debiendo ademas cumplir con los requisitos de la convocatoria
y anexos y que hayan recibido expresamente invitacion previamente por la convocante,
por lo que la difusién que se dé en las paginas de Compranet y de la convocante es solo
para efectos de informar y transparentar este procedimiento, por lo que no da ningin derecho
de participacion a persona distinta de las invitadas de conformidad a lo estipulado en el tercer
parrafo del articulo 77 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
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DECIMA SEGUNDA.- No podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por
resolucion de la Secretaria de la Funcion Publica, en los términos de los articulos 50 y 60 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA TERCERA.- En el caso de que los concursantes o sus representantes asistan a los
actos del presente procedimiento, deberan registrarse dentro del lapso de los treinta minutos
previos al inicio de cada evento, debiendo acreditar su personalidad en el acto con una copia
fotostatica del poder correspondiente e identificacion oficial vigente con fotografia.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria asi como en las
proposiciones presentadas por los concursantes podra ser negociada.

CAPITULO IV )
DEL PROCEDIMIENTO POR INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

DECIMA CUARTA.- EI procedimiento, se compondra de las fases siguientes:
a). Invitacion y convocatoria de participacion;
b). Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones;
c). Fallo;y

DECIMA QUINTA.- En caso de que al acto de presentacion y apertura de proposiciones y
junta de fallo, comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal de la
empresa, debera exhibir al momento de su registro, carta poder simple especifica para
la participacion del acto que corresponda, debidamente firmada por el poderdante, el
aceptante y dos testigos, acompafado de una identificacién oficial vigente y con
fotografia (original y copia).

Asi mismo, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

~ CAPITULO V .
DE LA PUBLICACION Y CONSULTA DE LA INVITACION Y
CONVOCATORIA DE PARTICIPACION

DECIMA SEXTA.- La publicacién y consulta de la invitacién y convocatoria de participacion
se realizara a través de los siguientes medios:

A) En la pagina web del Instituto Veracruzano de la Cultura www.ivec.gob.mx y en la pagina
de Compranet https://compranet.funcionpublica.gob.mx , el mismo dia en que se entregue la
altima invitacion, de conformidad a lo estipulado en los articulos 43 fracc. | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 77 tercer parrafo del
Reglamento de la misma Ley.

«
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B) En la Subdireccion Administrativa del Instituto Veracruzano de la Cultura a partir de la
primera entrega de invitacidén y convocatoria del presente procedimiento, en un horario de 9:
00 a 15:00 horas, y de 16:00 a 18.00 horas en dias habiles. En cualquiera de los medios
citados la consulta sera gratuita.

CAPITULO VI
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA SEPTIMA.- Las proposiciones que presentaran los participantes, seran: técnicas y
econdmicas y contendran los datos que a continuacion se indican, debiéndose elaborar de la

siguiente forma:

l.- Impresas en papel membretado de la empresa o persona fisica participante, sin que
contengan tachaduras o enmendaduras. Las propuestas deberan ser en idioma espafiol y la
moneda en que debera cotizarse sera en Pesos Mexicanos.

Il.- Las ofertas técnicas y econdémicas deberan presentarse en un solo sobre
- debidamente cerrado de manera que lo haga inviolable.

lll.- Las proposiciones técnicas y econémicas, asi como los documentos que las integran,
deberan ser firmados de manera autografa, por quien legalmente tenga facultad para asumir
las obligaciones que de este procedimiento por invitacion se generen, debiendo sostener los
precios unitarios aun en caso de errores aritméticos o de otra naturaleza.

IV.- El sobre cerrado que contendra la proposicion debera incluir los siguientes
aspectos:

TECNICOS:
a) Una sola proposicion por cada una de las partidas en que concursara, en idioma
espafol, impresa en papel membretado de la empresa, especificamente para esta
licitacion, sin tachaduras o enmendaduras y con la descripcion clara de la misma.

b) Senalar de manera clara y precisa: la descripcidon y especificaciones de los servicios,
significando que deberan presentar sus proposiciones de conformidad con lo
solicitado en el Anexo Técnico de las presentes Bases de Licitacion.

Ademas, acompanando al anexo técnico, debera presentar la documentacion que
permita el acreditamiento de lo siquiente (valor total en puntos de 37.5 a 50.00 puntos):

b.1.- Caracteristicas de los servicios (20.00 puntos): ANEXO 1
REQUISITOS DE LA PROPUESTA TECNICA:
b.1.- Debera presentar su anexo técnico conforme a lo solicitado en la
convocatoria, anexando reel (demo) de video o portafolio, presentar su hoja
de vida como empresa establecida probando al menos cinco afnos de
ealizar producciones relevantes de materiales documentales de
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preferencia y debera entregar 5 ejemplos de materiales producidos
relevantes a nivel nacional.

La asignacion de puntos para este requisito es de: 20.00 puntos

b.2.- Capacidad del licitante (10.00 puntos): Anexo 2
El licitante debera acreditar que cuente con la capacidad técnica y de
equipamiento que le permita entregar los servicios de elaboracion de los
documentales en el tiempo requerido; para el cumplimiento de este
requisito debera presentar un escrito bajo protesta de decir verdad que
cuenta con el personal y elementos suficientes para cumplir en tiempo y
forma con los servicios que le llegasen a ser adjudicados.

La asignacion de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo

a lo siguiente:
Presentacion del escrito: 10..QO puntos

b.3.- Experiencia del licitante (10.00 puntos): Anexo 3
- Experiencia del licitante:
El licitante debera acreditar el tiempo que ha prestado servicios de la
misma naturaleza mediante la presentacion de la copia simple de los -
contratos o pedidos celebrados con dependencias, entidades, personas
fisicas o morales y que hayan sido celebrados en el transcurso de dos afios
a la fecha de la presente Convocatoria.

La asignacién de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo
a lo siguiente: ‘

Presentac;on de solo 1 pedidos o contratos: 5 puntos.

Presentacion de solo 2 o mas pedidos o contratos: 10.00 puntos.

b 4 Cumplimiento de Contratos (10. 00 puntos): Anexo 4
El licitante debera acreditar el cumplimiento de dichos contratos o pedidos
presentados mediante un escrito emitido por la persona (Dependencia,
Entidad, Persona Fisica o Moral) con la que fue celebrado, en donde
mencione que dichas contrataciones fueron Illevadas a cabo
satisfactoriamente.

La asignacién de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo
a lo siguiente.:.

Presentacion de solo 1 o 2 escritos: 5.00 puntos.

Presentacion de solo 3 o mas escritos: 10.00 puntos.

El puntaje minimo para evél_uar la propuesta técnica como solvente es de 37.5 puntos de los
50.00 maximos a obtener. Las proposiciones que no cumplan con algunos de los requisitos
solicitados en este apartado seran desechadas, ya que la omisién de alguno de estos afecta
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la solvencia de la misma.

Las evaluaciones se realizaran de conformidad a lo establecido en los Lineamientos para la
aplicacion del criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos y
porcentajes en los procedimientos de contratacion, contenidos en el Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de Septiembre del 2010.

REQUISITOS LEGALES:
e Deberan presentar escrito en el cual acrediten su personalidad y que cuenta con
facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la proposicidon
correspondiente. Anexo N°. 5.

e Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer ampliamente
las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, sin encontrarse dentro de los supuestos que establecen sus articulos 50 y 60,
como impedimentos para celebrar pedidos o contratos. Anexo N°. 6.

e EILICITANTE, debera presentar carta bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
infraestructura necesaria, personal especializado en el ramo, técnicas, procedimientos,
insumos y equipos suficientes y adecuados para el tipo de servicio solicitado a fin de
garantizar que el servicio objeto de esta LICITACION sea proporcionado con la calidad,
oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto, comprometiéndose a desarrollarlo a
entera satisfaccion de la CONVOCANTE. Anexo No. 7.

¢ EI LICITANTE debera presentar carta bajo protesta de decir verdad que guardara la
mas estricta confidencialidad respecto de la informacién y documentacion que con
motivo de la presente LICITACION se genere y en caso de resultar adjudicado, durante
la prestacion del servicio; Anexo No. 8.

o debera presentar el escrito de confidencialidad del servicio encomendado y debera
comprometerse a no proporcionar ni divulgar datos o informes inherentes al servicio
solicitado. Anexo No. 9.

e En caso de ser persona fisica, presentar escrito manifestando que cuenta con la
capacidad legal para contraer obligaciones que se deriven de la presente licitacion.
Anexo No. 10

e Debera anexar copia de identificacién oficial vigente, dentro de las cuales pueden ser:
Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial de Elector, o Cartilla del Servicio Militar
Nacional; del Licitante o del Apoderado Legal. Anexo No. 11

e En caso de ser persona moral presentar escrito “bajo protesta de decir verdad”, que
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el poder que ha sido conferido al representante legal no le ha sido revocado, ni limitado
en forma alguna. Anexo No.12

e Escrito “bajo protesta de decir verdad” que el licitante se responsabiliza
expresamente en los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas,
quedando liberado totalmente de ello el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y el Instituto Veracruzano de la Cultura. Anexo No.13

¢ Escrito en papel membretado de declaracion de integridad en el que manifieste el
licitante que por si mismo o a través de interpésita persona, se abstendran de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la entidad convocante, induzcan o
alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes. Anexo No.14

o Escrito “bajo protesta de decir verdad” que el licitante adjudicado se compromete a
elaborar los documentales conforme a lo solicitado en el ANEXO TECNICO. Anexo

No. 15

e Carta compromiso donde manifieste bajo protesta de decir verdad que libera de toda
responsabilidad civil, penal, fiscal y laboral al Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave por el servicio a contratar. Anexo No. 16

e Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer las
especificaciones y condiciones de contratacion establecidas en las bases y sus anexos.
Anexo No. 17

o Unicamente las MIPYMES deberan presentar carta donde manifiesten, bajo protesta
de decir verdad, su estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa. (en caso
de no ser MIPYME debera manifestarlo por escrito). Anexo No.18

e Carta mediante la cual el licitante garantice los servicios contra cualquier vicio oculto e
incumplimiento de las condiciones originalmente convenidas. Anexo N°. 19.

. Carta donde manifieste bajo protesta de decir verdad que se compromete a
iniciar los servicios solicitados a partir de la firma del contrato. Anexo N°. 20.

. Carta donde manifieste bajo protesta de decir verdad que se compromete a
entregar el trabajo final en el domicilio de la convocante, sin ningln costo adicional, en
caso de defecto de fabricacion, composicion o vicios ocultos, comprometiéndose a su
reposicion. Anexo N°. 21.

e REQUISITOS FISCALES:

Francisco Canal s/n esa. Zaragoza,
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e Texto de Fianza. Anexo No. 22

o Modelo del Contrato.- Anexo No. 23.- El licitante debéra anexar el modelo de contrato
debidamente firmado en hoja membretada de la empresa.

e Copia legible de la cédula de Registro Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en la que se observe que sus actividades comerciales o
profesionales estan relacionadas con el servicio objeto del contrato a celebrar. Anexo
24

e No. De Registro Unico de Proveedores de COMPRANET. Anexo No.25.

e Escrito bajo manifiesto bajo protesta de decir verdad que de resultar adjudicado,
presentaré a la firma del contrato “la constancia de cumplimiento de obligaciones
fiscales” por contribuciones estatales emitida por la Direccién General de Recaudacion
de la SEFIPLAN y “Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales” respecto a
impuestos federales, emitida por el Servicio de Administracién Tributaria, ambos
documentos deberan tener como maximo 30 dias de haber sido expedidos, en
cumplimiento al articulo 9 Bis del Cédigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave. Anexo No.26

o Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de obligaciones fiscales. Anexo No.27

e REQUISITOS ECONOMICOS:

e La proposicion Econémica debera ser en moneda nacional, manifestando por escrito
que sera a precio fijo, contener los precios unitarios y globales, desglosando el importe
por concepto del Impuesto al Valor Agregado. Anexo No. 28.

e Escrito en papel membretado de las condiciones de adjudicacion de los servicios
ofertados en cuanto al periodo de sostenimiento de la oferta, aun en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza, por un término minimo de cuarenta y cinco dias
naturales contados a partir del acto de apertura de propuestas técnicas y
econdmicas.Anexo No. 29

scrito donde manifieste estar de acuerdo en que el pago se realice mediante cheque
nominativo o transferencia bancaria emitido por el Instituto Veracruzano de la Cultura,
dentro de los 20 dias naturales contados a partir de la entrega-recepciéon de los
servicios de cada partida a entera satisfaccion del Instituto Veracruzano de la Cultura y
la presentacion de la factura original debidamente requisitada. Anexo No. 30.

V.- Los documentos que elabore el licitante deberan ser especificamente para el presente
procedimiento.
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VI.- Cuando exista discrepancia entre el precio unitario y el precio global propuesto se
considerara valido el precio unitario; igualmente, cuando el importe sefialado en nimero difiera
al establecido en letra prevalecera este ultimo.

V.- Los documentos que elabore el licitante deberan ser especificamente para el presente
procedimiento.

VIL.- Cuando exista discrepancia entre el precio unitario y el precio global propuesto se
considerara valido el precio unitario; igualmente, cuando el importe sefialado en numero difiera
al establecido en letra prevalecera este ultimo.

CAPITULO VII
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

DECIMA OCTAVA.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo el
dia 27 de septiembre de 2018, a las 11:00 hrs., evento que sera llevado a cabo por la
Comisién de Licitacion en la Sala de Usos Mdltiples del Instituto Veracruzano de la Cultura,
sito en Canal s/n esquina Zaragoza, Colonia, Centro C.P 91000, en el puerto de Veracruz,
Ver. Se invitara al Organo Interno de Control en la Secretaria de Turismo, de conformidad con
lo establecido por el Articulo 43 fraccién Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

La asistencia al acto de presentacion y apertura de proposiciones sera opcional, por lo que la
entrega del sobre que contenga las ofertas técnica y econb6mica podra realizarse
personalmente; o bien, remitirlas a través de servicio postal o mensajeria certificada,
directamente en el domicilio antes citado. No se aceptara el envio de propuestas por medios
remotos de comunicacion electronica.

DECIMA NOVENA.- El acto de presentacién y apertura de proposiciones iniciara
puntualmente a la hora establecida, por lo que cualquier proposicion extemporanea no sera
considerada; en tal virtud, sera responsabilidad de las empresas interesadas en participar
implementar las medidas que consideren adecuadas para que sus representantes se
encuentren presentes o para que sus propuestas se reciban en la Subdireccion Administrativa
del Instituto Veracruzano de la Cultura (en sobre cerrado) previo al inicio de dicho acto de
presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econémicas.

VIGESIMA.- Iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones el servidor plblico
gue lo presida informara a los licitantes que se encuentren presentes, quienes entregaron su
propuesta en sobre cerrado. En el caso de que existieran proposiciones de empresas que no
se encuentren presentes, también se informara a los presentes de quienes se trata.

Se hace saber a los licitantes, que una vez recibidas las proposiciones técnicas y econémicas,
no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro
del procedimiento hasta su conclusion. Posteriormente se procedera a su apertura, aunque

%
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en este acto no se llevara a cabo la evaluacion técnica/econdmica de las mismas; en el caso
de que algun licitante omita la presentacion de algun documento o requisito dentro de sus
propuestas, éstas no seran desechadas, los faltantes u omisiones se haran constar en el
formato de recepcion de los documentos (Anexo No. 27) y se hara constar en el acta
correspondiente.

VIGESIMA PRIMERA.- El servidor plblico que preside el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, mostrara a los asistentes todos los sobres para demostrar que no han sido
abiertos previamente y procedera a su apertura, de conformidad al orden de registro de los
licitantes, verificando el cumplimiento cuantitativo de la documentacion solicitada y dando
lectura a la parte sustantiva de cada proposicién técnica, asimismo de la proposicién
econdmica se dara a conocer el precio unitario y el total global, con y sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado de lo cual dicha informacion se asentara en el acta de referido evento.

Las proposiciones deberan firmarse en las partes sustanciales correspondientes a las
especificaciones técnicas, precios y condiciones de contratacion, por todos los servidores
publicos presentes, asi como un representante de los licitantes que se encuentren presentes
y que sera designado por ellos.

VIGESIMA SEGUNDA.- En el acta circunstanciada que se levante para este acto, se
establecera que el analisis cualitativo tanto de las proposiciones técnicas como econoémicas
recibidas sera materia de la evaluacion correspondiente; asimismo se sefalara lugar, fecha y
hora en que se dara conocer el fallo del procedimiento.

El acta sera firmada por asistentes entregandose a cada uno de ellos copia de la misma. La
omision de firmas por parte de alguno de ellos no invalidara el contenido y efecto del acta.

VIGESIMA TERCERA.- Por cuestién de orden, queda prohibida la utilizacion de teléfonos
celulares o localizadores durante, el Acto de presentacidn y apertura de proposiciones
técnicas y econdémicas y Junta de fallo.

CAPITULO Vil ]
DE LA DICTAMINACION DEL PROCESO DE INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

VIGESIMA CUARTA.- Una vez concluido el acto de presentacién y apertura de proposiciones
técnicas y econémicas, se turnaran las propuestas técnicas al area usuaria, con el fin de que
sea evaluada cualitativamente la propuesta técnica, emitiendo a su vez, el dictamen técnico,
que servira de base para que la comisioén de licitacion conformada para para tal fin, proceda
de manera conjunta a su evaluacion que sera de naturaleza binaria, mismo que debera emitir
el andlisis técnico econdémico, que debera formularse por escrito, debiendo contener de
manera clara y concreta los razonamientos y sustentos técnicos por los cuales los licitantes
cumplan o incumplan con las especificaciones y caracteristicas que la convocante haya
estipulado en la presente convocatoria y sus anexos.
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En caso de que para la evaluacion de las proposiciones se requiera un conocimiento
especializado que no posea el personal de la convocante, esta podra recurrir a una instancia
privada u oficial; ademas, podra realizar visitas a las instalaciones de los participantes cuando
asi lo determine conveniente, con el fin de comprobar y determinar su capacidad y aptitud para
dar cumplimiento a su oferta.

VIGESIMA QUINTA.- La evaluacion sustentara al dictamen del proceso del procedimiento
que servira de fundamento para la emision del fallo. El dictamen sera elaborado por la
Comisién y contendra una cronologia del procedimiento; los resultados de la evaluacion a las
condiciones legales, técnicas y econdbmicas requeridas por la convocante sefalando las
razones de cumplimiento o incumplimiento; el comparativo de las ofertas y condiciones de
venta; el analisis de cual es la proposicion mas solvente o conveniente para la convocante, o
en su caso los sustentos para declararla desierta; el fundamento legal y los resolutivos en los
cuales se ha de apoyar el fallo. -

VIGESIMA SEXTA.- Cuando dos o mas proposiciones en igualdad de circunstancias, de la
partida del procedimiento, cumplan con los requisitos establecidos y ofrezcan las mejores
condiciones de contratacion, la comisiéon adjudicara el contrato mediante sorteo por
insaculacion, al licitante que resulte ganador, en los términos que indica el articulo 36 BIS de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y a lo previsto por el
articulo 54 de su Reglamento el cual consistira en la participacion de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera el boleto
del licitante ganador, para lo cual se invitara a los licitantes y de un representante del Organo
Interno de Control y se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia o la
falta de firma de los licitantes invalide el acto.

CAPITULO IX
DEL FALLO

VIGESIMA SEPTIMA.- Se emitira el fallo en los términos establecidos en el articulo 37 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, mismo que se dara a
conocer el dia 2 de octubre del 2018 a las 18:00 horas, mismo que se difundira en las
paginas de  www.ivec.gob.mx vy en la pagina de Compranet
https://compranet.funcionpublica.gob.mx.: Dicho plazo podra prorrogarse por una sola vez
hasta por veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

Asimismo con la notificacién del fallo sérén exigibles los derechos y obligaciones establecidos
en el modelo del contrato del presente procedimiento, lo anterior de conformidad con el articulo
46 primer parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO X
DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES

VIGESIMA OCTAVA.- Se desecharan las proposiciones de los licitantes que incurran en los
siguientes supuestos:
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a) Que presenten u ofrezcan informacion falsa o documentacion alterada.

b) Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la convocante.

c) Incumplan con los requisitos establecidos en la invitacion que contiene la
convocatoria de participacion.

d)  Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo
de los trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas licitantes.

El desechamiento de la o las proposiciones se dara a conocer en el Acto de Fallo.

Las proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez
transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se de a conocer el
fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones se conservaran hasta la total conclusiéon de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos la convocante podra proceder a su devolucidén o
destruccioén.

CAPITULO XI
DE LA NOTIFICACION DE LOS DIFERENTES ACTOS

VIGESIMA NOVENA.- Se fijara un ejemplar del acta correspondiente en la tabla de avisos de
la convocante por un término de 5 dias habiles de los eventos de: Presentacion y apertura de
proposiciones y Notificacion de Fallo, de lo cual quedara constancia en el expediente del
procedimiento, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el aviso de
referencia. Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en la paginas de Compranet
y web del Instituto Veracruzano de la Cultura www.ivec.gob.mx, para efectos de su notificacion
a los licitantes que no hayan asistido al acto, lo cual sustituira a la notificacién personal, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 37 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO XII
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

TRIGESIMA.- El licitante o licitantes que resulten adjudicados en el procedimiento por
invitacion a cuando menos tres personas, deberan comparecer personalmente o a través de
su representante o apoderado legal que cuente con poder general o especial para suscribir el
contrato que derive del presente procedimiento, a las 17:00 horas del dia 28 de septiembre
del 2018 ante el titular de la Subdireccién Administrativa del Instituto Veracruzano de la
Cultura, presentando la documentacién siguiente:

Personas Morales:
a) Copia certificada y copia simple del acta constitutiva de la persona moral y en su caso,
la de sus correspondientes reformas y de ser una persona fisica copia certificada y
copia simple del acta de nacimiento.

b) Copia certificada y copia simple del testimonio que acredite la personalidad del
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representante.
c¢) Original y copia del Registro Federal de Contribuyentes.

d) Original y copia de una identificacion oficial vigente con fotografia del representante
legal.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se ha
modificado ni revocado en forma alguna.

Personas Fisicas:
a) acta de nacimiento certificada y fotocopia simple para cotejo.

b) Original y fotocopia simple para cotejo del Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Original y fotocopia de una identificacion oficial vigente con fotografia del representante
legal.

d) Original y fotocopia para cotejo del formato del ultimo pago de impuestos efectuado,
donde compruebe que se encuentra al corriente del pago de sus obligaciones.

Ademas de lo anterior, ambos tipos de personas, deberan presentar los siguientes dos
documentos: Primero.- La constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales, expedida por
la Direccion General de Recaudacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz; y Segundo.- La constancia emitida por el Servicio de Administracion Tributaria
respecto de impuestos federales. Los documentos sefialados deberan tener como minimo 30
dias de haber sido expedidos, por lo que la omisién en la presentacion de cualquiera de
estos sera impedimento para la celebracidon del contrato; lo anterior en cumplimiento a lo
estipulado en el articulo 9 Bis del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz — Llave.

TRIGESIMA PRIMERA.- El contrato lo firmara el Subdirector Administrativo del Instituto
Veracruzano de la Cultura y el proveedor adjudicado o su representante facultado legalmente
para ello conforme. Si dentro del término establecido para la firma del contrato el proveedor
no suscribe el mismo, sin necesidad de un nuevo procedimiento, se procedera a celebrarlo
con el licitante que haya ocupado la segunda mejor opcién solvente, siempre que la diferencia
en precio, con respecto a la proposicion que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea
superior al diez por ciento, de acuerdo con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 46
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato, no podran cederse en forma
parcial ni total a ninguna persona fisica o moral o traspasarse bajo ninguna modalidad.

TRIGESIMA SEGUNDA.- En caso de que la convocante y dentro de su presupuesto aprobado

y disponible, requiera incrementar la cantidad de los servicios, mediante modificaciones al
contrato, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del
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monto o cantidad de los conceptos o volumenes originalmente en los mismos y el precio de
los servicios sea igual al pactado originalmente, por lo que cualquier modificacion al contrato
debera formalizarse por escrito por parte de la convocante, el instrumento legal respectivo
sera suscrito por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o
esté facultado para ello, tomando en consideracion lo previsto en los articulos 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO XiIil ]
ENTREGA DE LA GARANTIA

TRIGESIMA TERCERA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato correspondiente, la calidad del servicio, vicios ocultos, el pago de
dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento, y todas las obligaciones pactadas, el
contratante debera entregar, dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma del
contrato, a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de
Veracruz, pdliza de fianza expedida por compafia legalmente autorizada para ello, por el
importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto maximo total del contrato que se le adjudlque
sin incluir el concepto del Impuesto al Valor Agregado..

Para este efecto la compania afianzadora debera aceptar expresamente cumplir con los
siguientes requisitos:

a) Que la presente fianza se expide de conformidad con el texto integro de dicho Contrato;

b) En el caso de que sea prorrogado el plazo establecido para la terminacion de los trabajos
a que se refiere la fianza, o exista espera o bien se hubiese celebrado algiin convenio
modificatorio de plazo, su vigencia quedara automaticamente prorrogada en concordancia
con dicha prérroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos;

c) La Institucidn Afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecuciéon
establecido por los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en vigor, y estar conforme en que se aplique dicho procedimiento con exclusiéon
de cualquier otro;

d) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la orden expresa de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado;

e) La Institucion Afianzadora no goza de los beneficios de orden y excusion;

f) En caso de controversia sobre la interpretacion de la presente, la Afianzadora se somete
a la jurisdiccion de los tribunales competentes de la ciudad de Xalapa, Veracruz;

g) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara vigente por un afio posterior a
la fecha de recepcién formal de los trabajos por parte de la contratante

TRIGESIMA QUINTA.- El afianzador debera reconocer la personalidad de la Procuraduria
Fiscal de la Secretaria, para hacer efectivas las garantias, independientemente del tipo de que
se trate, lo que debera reproducirse, cuando la literalidad del documento lo permita, en el texto
mismo de la constitucion de las garantias conforme al Art. 70 Anexo 3 de los Lineamientos
Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz de las Dependencias y
Entidades del Poder Ejecutivo del Estado. Texto que debera incluirse integro en la fianza.
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CAPITULO XIV
DE LA RESICION ADMINISTRATIVA
DEL CONTRATO

TRIGESIMA CUARTA.- Procedera la rescision administrativa del contrato y revocarlo
anticipadamente cuando concurran razones de interés publico, de conformidad con el
procedimiento establecido en los articulos 54 y 54 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico:

a) En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor.

b) En caso de que el proveedor ceda en forma parcial o total los derechos u
obligaciones derivadas del procedimiento de contratacion y /o del contrato, excepto
los derechos de cobro conforme a lo sefialado en el articulo 46 ultimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

c) Cuando la suma de las penas convencionales por atraso alcancen el mismo monto
que corresponderia a la garantia de cumplimiento o se agote o exceda el tiempo
para la cuantificacién de las mismas; en ningun caso excederan del 10% del monto
adjudicado.

d) Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del contrato

CAPITULO XV
DECLARACION DE DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

TRIGESIMA QUINTA.- La entidad convocante podra declarar desierta el presente
procedimiento por invitacién a cuando menos tres personas en los siguientes casos:

. No haya licitantes;

Il.  Las proposiciones incumplan con los requisitos previos establecidos en la presente
convocatoria y sus anexos

.  Se acredite, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas
recibidas;

IV. Cuando no se cuenta con un minimo de tres proposiciones susceptibles de
analizarse técnicamente.

TRIGESIMA SEXTA- En caso de declararse desierto el presente procedimiento, la
convocante podra adjudicarlo directamente conforme al ultimo parrafo del articulo 43 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios el Sector Publico que a la letra dice:

~
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En el supuesto de que un procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas haya sido declarado
desierto, el titular del area responsable de la contratacion en la dependencia o entidad podra adjudicar
directamente el contrato siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en dichas invitaciones.

La declaracién que haga la convocante de considerar desierto el presente concurso, se
comunicara por escrito a los participantes.

CAPITULO XVI
CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION
DE LA CONTRATACION

TRIGESIMA SEPTIMA. .- Por razones de caso fortuito o de fuerza mayor, la entidad
convocante podra proceder a la cancelacién, reducciéon o ampliacion parcial o total de los
servicios a contratar, de igual manera, podra cancelar cuando existan circunstancias,
debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad para contratar, y que de
continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a
la propia entidad haciendo del conocimiento de los participantes en forma oportuna.

CAPITULO XVil
DE LAS INCONFORMIDADES

TRIGESIMA OCTAVA.- Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del presente
procedimiento podran ser impugnados por el licitante agraviado mediante inconformidad, la
cual se interpondra ante la Secretaria de la Funcion Publica con domicilio en Insurgentes Sur
nimero 1735, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020, México, D.F., dentro de los seis dias
habiles siguientes que para cada caso establece el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO XVIiI
DE LAS SANCIONES

TRIGESIMA NOVENA.- Las sanciones que se aplicaran con motivo del incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la convocatoria y contrato respectivo del presente
procedimiento por invitacion a cuando menos tres personas, nacional presencial seran

las siguientes:

I.- Cuando el licitante adjudicado no sostenga sus propuestas; no suscriba el contrato
en la fecha establecida; incumpla en los términos del contrato; presente informacién falsa o
documentacién alterada; realice practicas desleales en contra de la convocante o lesione el
interés publicos y la economia se le aplicara multa equivalente a la cantidad de cincuenta
hasta mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, en la

fecha de la infraccion.
I1.- Cuando exista incumplimiento total del contrato se hara efectiva la fianza relativa al
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cumplimiento del contrato.

lll.- Cuando el participante ganador una vez celebrado el contrato se atrase en la
entrega de los servicios, se aplicara una pena convencional consistente en el importe
correspondiente al TRES AL MILLAR por cada dia de atraso, el cual sera deducido del importe
total a pagar; dicha sancion se establecera en el contrato.

CUADRAGESIMA.- La Secretaria de la Funcién Publica, ademas de la sancién que se refiere
la clausula anterior, inhabilitara temporalmente para participar en procedimientos de
contratacion o celebrar contratos regulados por la presente Ley, a las personas que se
encuentren en los supuestos establecido en el articulo 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CAPITULO XIX
- DE LAS MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA

CUADRAGESIMA PRIMERA.- La convocante podra modificar el contenido de esta
convocatoria, éstas pasaran a formar parte de las mismas, debiendo difundir dichas
modificaciones en las paginas de Compranet y web del Instituto Veracruzano de la cultura
www.ivec.gob.mx., a mas tardar 72 horas antes del dia de la apertura de propuestas técnicas

y economicas.

Para aclarar cualquier duda sobre la presente convocatoria y su anexo técnico, deberan
comunicarlas por escrito al Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales del
Instituto Veracruzano de la Cultura, ubicado en Francisco Canal s/n Esq. Zaragoza, Centro
Histoérico en el puerto de Veracruz y teléfono 01 (229) 9 31- 69- 62 y 932-43-76 ext 105.-
mismas que seran recibidas a mas tardar 24 horas después de haber recibido la invitacion en
el entendido de dichas dudas seran respondidas y aclaradas a mas tardar a las veinticuatro
horas de haberse recibido, por lo que se notificara a cada uno de los licitantes el contenido de
las mismas, con la finalidad de que cualquier modificacién a la presente convocatoria sean
consideradas en la elaboracién de sus proposiciones.

ATENTAMENTE '
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
Xalapa, Vey., a 21 de septiembre de 2018

Francisco Canal $/n esq, Zaragoza,
Centro Histdrico, Veracruz, Ver.
T.012299316862
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ANEXO ]'ECNICO DE LA CONVOCATORIA PARA EL PROCEDIMIENTO POR
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO. ITP-59057002-003-18 PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA ELABORACION DE 2 DOCUMENTALES DEL
PROYECTO APOYO A LA DIFUSION DE LA CULTURA POPULAR Y ARTISTICA DE
VERACRUZ DEL PROGRAMA “APOYO A LA CULTURA” EN SU VERTIENTE APOYO A
INSTITUCIONES ESTATALES DE CULTURA AIEC 2018.

ANEXO TECNICO

1 1 Servicio

/

Preproduccién, produccion y postproduccién de un
documental que aborde, desde la perspectiva de
sus propios creadores, la diversidad de las
expresiones de la cultura artistica veracruzana en el
campo de las artes escénicas.

Se requiere de la casa productora:

e Que el material final a entregar por la casa
productora tenga una duracién de entre 50
y 52 minutos incluyendo los créditos.

e Que el material final a entregar por la casa
productora incluya las entrevistas de al
menos 16 artistas. Lista anexa a este
formato. ANEXO 1.

e la casa productora deberd entregar su reel
(demo) de video o portafolio, presentar su
hoja de vida como empresa establecida
probando al menos 5 afos de realizar
producciones relevantes de materiales
documentales de preferencia y debera
entregar 5 ejemplos de materiales
producidos relevantes a nivel nacional.

e La casa productora no podra subcontratar
los servicios requeridos.

e La casa productora a contratar absorbera
los siguientes gastos: honorarios para un
productor, quien llevara la gestion del
proyecto por parte de la casa productora,
honorarios para el guionista quien
desarrolla la narrativa del proyecto y su
contenido, honorarios para el director,
responsable del proyecto y de la entrega

levantaran
imagenes: En
domicilios
particulares,
talleres y/o
Recintos
Culturales del
IVEC segtn
sugerencia de
cada entrevistado
y de la casa
productora, en
los municipios de
Xalapa, Ver-
Coatepec, Ver.
Cordoba,
Ver.Orizaba, Ver
Tlacotalpan, Ver.
Jaltipan, Ver. y
Veracruz, Ver..
Fechas de
entrega: a partir
de la firma del
contrato al 10 de
noviembre de
2018. Algunos
entrevistados
propuestos no
viven en México,
por lo que serd
necesario

Frandisco Canal s/n esq Zaragoza, \(

Centrp Histdrico, Veracruz, Ver,
T.01 229931 6962

contactarles para
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final del mismo, honorarios para un
fotégrafo quien realizara el levantamiento
de imdagenes y es el responsable del equipo,
honorarios para el asistente de camara,
quien se encarga de la organizacién del
equipo para la grabacion, honorarios para
el sonidista, encargado de la grabacion de
sonido directo y sonidos ambientales,
honorarios para el editor, encargado de la
edicién, correccién de color y
postproduccién, honorarios para el
encargado de iluminacion, honorarios para
el encargado del disefio sonoro, honorarios
para el disefador gréfico, honorarios para
los asistentes de produccién y honorarios
para el operador del drone. Se encargara de
la revisién de tiempos y postproduccion del
material, masterizacion del audio y
musicalizacién, realizar musica original para
el proyecto y edicién del audio grabado,
disefio y produccién del empaquetado, y
realizacion de 100 copias del material en
formato BluRay / HD, gastos de logistica de
produccion (transportes, viaticos y
hospedajes) para realizar las entrevistas a
los artistas y coordinar el levantamiento de
las imagenes en distintas zonas del estado o
el pais, gastos de consumibles de
produccion.

La casa productora deberd entregar
reportes fotogréficos de cada actividad que
realice en el proceso de produccién del
documental, organizada por fechay
descripcion de la propia actividad: listas de
contactos, viajes, levantamiento de
entrevistas, levantamiento de imagen para
ilustrar, disefio de portada, y otras
actividades que realice.

A partir del inicio del proceso de post-
produccion, deberén realizarse revisiones
periédicas de cada bloque avanzado. La
fecha de entrega de la primera revisién
completa del documental serd entreel 1y
el 5 de noviembre de 2018, quedando la
entrega final, con sus 100 copias en

saber si vendran
al pais pronto o
bien, solucionar
la entrevista con
otros métodos a
distancia como
envio del audio y
material para
ilustrar.

Francisco Canal s/ esq, Zare
Centro Historico, Veraoruz, Ver.
T.01 229931 8852
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formato BluRay, estipulada para el 10 de
noviembre de 2018.

e La casa productora podrd aplicar a realizar
s6lo un documental, o a ambos, segin
considere.

e La casa productora se compromete a
entregar al Instituto todo el material
recabado en video para la produccién del
documental.

e Seinforma a continuacién el cronograma
de trabajo al que se supeditard la casa
productora y sus actividades por etapa:

De la fecha del lanzamiento de la
convocatoria, al 20 de septiembre de 2018:

Aplicar en el proceso de licitacidn publica a
realizar, conforme a las bases y
requerimientos de la misma.

Preproduccion. 21 de septiembre al 10 de
octubre de 2018.

De la mano con el coordinador logistico de
los documentales asignado por IVEC, entrar
en contacto con la lista de artistas
previamente seleccionados para comenzar
las gestiones para las entrevistas.

Dependiendo de las caracteristicas de cada
artista y sus agendas, definir una ruta de
realizacién e informar al IVEC sobre la
misma, para cada documental.

En coordinacién con el IVEC, definir un
guidn general sobre la linea argumentativa
que podria seguir la conversacion y
encuentro con los artistas, buscando que el
contenido sea entretenido y sustancioso.

Definir, para cada entrevista, la locacion
que se usara y realizar el respectivo
scouting o visita técnica en cada una de
ellas para asf definir el equipo de
produccion audiovisual que se utilizara

frandisco Canal sin esq. Zaraggza,
Centro Histérico, Veraorug, Ver, 22
T.01 2299316962

AVSO DE PRVACIDAD



RSTITUTC
YERACRUZANG
DE L& CULTURA

(iluminacidn, sonido, camaras, objetivos,
drone, entre otros) . Para el caso de los
artistas a entrevistar que no residan en
México y no vayan a visitar el pais, y que
por este motivo no se les pueda entrevistar
en vivo, definir la forma en la cual se podrd
obtener el material de estos personajes
{recabar audio y material para ilustrar via
electronica que pueda ser post-producida y
se pueda presentar de forma afortunada en
el documental, u otros métodos que sugiera
la casa productora).

Gestionar con los artistas acciones para
levantar o contar con material que sirva
para ilustrar la entrevista en cuanto al
trabajo que realizan.

Definir, en coordinacion con el IVEC, el tipo
de misica que se producird y gestionar su
realizacion: autores, nimero de temas o
tracks, estilos y estudio de grabacién.

Definir la identidad visual de los
documentales y realizar las aplicaciones
necesarias de disefio de graficos (plecas,
tipografias, disefio gréfico, etc.) que
apareceran en los documentales y disefiar
fa portada del BluRay.

Contemplar la gestion de la produccion de
fas 100 copias en formato BluRay, tanto del
material audiovisual como del material de
empaguetado.

Produccion. Del 11 al 25 de octubre de
2018.

Transportarse a las locaciones acordadas
con los artistas para realizar las respectivas
entrevistas.

Levantar imagen de cada localidad que se
visite asi como de talleres o foros donde los
artistas realizan su labor, que servird para
vestir las entrevistas. Se busca contar con

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,

Centro Histhrico, Veracruz, Ver, 23
T.01 2299316962 i
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tomas aéreas, caminatas con los artistas en
“cdmara subjetiva”, buscar un lenguaje
audiovisual dindmico pero siempre apegado
al guién previamente realizado.

Documentar siempre el proceso de
produccién, estar pendientes de que ocurra
alglin suceso inesperado que sirva como
hilo conductor o detonante de situaciones
gue sumen a la narrativa del documental.

Realizar mdsica original para cada
documental.

Comenzar con la revision y seleccién del
material a utilizar en el documental.

Postproduccion. Del 26 de octubre al 9 de
noviembre de 2018.

Nota: Entre el 1y el 5 de noviembre de
2018 se debera entregar la primera
revision al IVEC de los materiales, para
revision y aprobacion.

Revisién completa del material para
obtener los momentos mas representativos
de cada artista, que sirvan a la narrativa del
documental y se apeguen al guion.
Seleccidn y organizacion de material.

Realizar las respectivas aplicaciones graficas
requeridas.

Realizacion del montaje de imagenes
(edicion de video).

Realizar la respectiva correccion de color.
Realizar el disefio sonoro.

Hacer la masterizacién del audio.
Realizar el montaje de musica original.

Montar las aplicaciones graficas {plecas o
animacién requerida y créditos finales).

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Histdrico, Veraoruz, Ver,
T.01 2259316862
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Hacer una revision completa del material en
conjunto con el IVEC para dar el visto bueno
del material antes de iniciar la produccién
final de las copias.

Realizar las correcciones sefialadas en
conjunto con el IVEC, después de la revisidon
del producto final.

Entrega al IVEC del disefio de las portadas y
~disefio de los discos para su aprobacién.
Realizar los cambios que se marquen.

Realizacién de un trailer para la promocidn
del documental.

Produccion del empaque e impresion del
material gréfico y audiovisual.

Entrega de 100 copias en formato BluRay,
empaquetadas e impresas de forma
profesional: 10 de noviembre de 2018.

e lacasa productora deberd entregar un plan
de trabajo y rodaje por actividad y fechas
para la realizacion del documental.

El Instituto Veracruzano de la Cultura:

e Propone la lista de artistas y agrupaciones a
contactar para ser entrevistados, y revisa
los avances de la produccién —Anexo 1-. Los

_artistas que no estén disponibles para la
~ entrevista, seran sustituidos por otros que
el mismo Instituto proponga también.

e  ElIVEC destinara a una persona como
enlace con la Casa Productora, para apoyar
en coordinar las agendas asi como llevar el
seguimiento de las etapas de la produccién
del documental.

e Realizard las revisiones periddicas de los
avances en la preproduccién, produccién
y postproduccién del documental, asi
como sus materiales graficos. Todo
material audiovisual o grafico a producir
debe ser revisado previamente por el
Instituto Veracruzano de la Cultura para

/] su aprobacién.

U’

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Histdrico, Veracruz, Ver,
T.01 229931 63862

AMSO BE PRWVACIDAD



¥V OImSTITUTO
3l VERACRUZANG
DE LA CULTURA

Servicio

Preproduccidn, produccidn y postproduccién de un
documental que reconozca y divulgue el trabajo de
creadores mexicanos que han logrado consolidarse
como artistas sobresalientes en la escena
internacional, por medio de las propias voces de
estos artistas.

Se requiere de la casa productora:

Que el material final a entregar por la casa
productora tenga una duracion de entre 50
y 52 minutos incluyendo los créditos.

Que el material final a entregar por la casa
productora incluya las entrevistas de al
menos 16 artistas. Lista anexa a este
formato. ANEXO 2.

La casa productora debera entregar su reel
(demo) de video o portafolio, presentar su
hoja de vida como empresa establecida
probando al menos 5 afios de realizar
producciones relevantes de materiales
documentales de preferencia y debera
entregar 5 ejemplos de materiales
producidos relevantes a nivel nacional.

La casa productora no podra subcontratar
los servicios requeridos.

La casa productora a contratar absorbera
fos siguientes gastos: honorarios para un
productor, quien llevar3 la gestion del
proyecto por parte de la casa productora,
honorarios para el guionista quien
desarrolla la narrativa del proyecto y su
contenido, honorarios para el director,
responsable del proyecto y de la entrega
final del mismo, honorarios para un
fotografo quien realizara el levantamiento

de imagenes y es el responsable def equipo,

honorarios para el asistente de camara,
quien se encarga de la organizacién del
equipo para la grabacién, honorarios para
el sonidista, encargado de la grabacion de
sonido directo y sonidos ambientales,
honorarios para el editor, encargado de la
edicion, correccidén de colory
postproduccidn, honorarios para el
encargado de iluminacion, honorarios para
el encargado del disefio sonoro, honorarios
para el disefiador grafico, honorarios para

En domicilios
particulares y/o
talleres en
acuerdo a cada
entrevistado ya la
propia casa
productora, en la
Ciudad de
México. Fechas de
entrega: a partir
de la firma del
contrato al 10 de
noviembre de
2018. Algunos
entrevistados
propuestos no
viven en México,
por lo que sera
necesario
contactar a cada
posible
entrevistado para
saber si vendra a
la Ciudad de
México pronto o
bien, solucionar
la entrevista con
otros métodos a
distancia como
envio del audio y
material para
ilustrar.

Frandisco Canal s/nesq, Zaragoza, V\

Centro Historico, Veracruz, Ver,
T.012299316%862
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los asistentes de produccion y honorarios
para el operador del drone. Se encargara de
la revisidn de tiempos y postproduccién del
material, masterizacion del audio y
musicalizacion, realizar musica original para
el proyecto y edicion del audio grabado,
disefio y produccion del empaquetado, y
realizacion de 100 copias del material en
formato BluRay / HD, gastos de logistica de
produccién (transportes, vidticos y
hospedajes) para realizar las entrevistas de
los artistas y coordinar el levantamiento de
fas imagenes en distintas zonas del estado o
el pais, gastos de consumibles de
produccion.

e la casa productora deberd entregar
reportes fotogréficos de cada actividad que
realice en el proceso de produccion del
documental, organizada por fechay
descripcién de la propia actividad: listas de
contactos, viajes, levantamiento de
entrevistas, levantamiento de imagen para
ilustrar, disefio de portada, y otras
actividades que realice.

e A partir del inicio del proceso de post-
produccidn, deberan realizarse revisiones
periddicas de cada blogue avanzado. La
fecha de entrega de la primera revisién
completa del documental serd entreel 1y
el 5 de noviembre de 2018, quedando la
entrega final, con sus 100 copias en
formato BluRay, estipulado para el 10 de
noviembre de 2018.

e Lacasa productora podra aplicar a realizar
sélo un documental, o a ambos, segun
considere.

e lacasa productora se compromete a
entregar al Instituto todo el material
recabado en video para la produccién del
documental.

s Seinforma a continuacion el cronograma
de trabajo al que se supeditard la casa
productora y sus actividades por etapa:

Frangisco Canal /n esq. Zaragozs,
Centyp Mistdrico, Veracruz, Ver.
1.01 22393186862
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De la fecha del lanzamiento de la
convocatoria, al 20 de septiembre de 2018:

Aplicar en el proceso de licitacion publica a
realizar, conforme a las bases y
requerimientos de la misma.

Preproduccion. 21 de septiembre al 10 de
octubre de 2018.

De la mano con el coordinador logistico de
los documentales asignado por IVEC, entrar
en contacto con la lista de artistas
previamente seleccionados para comenzar
las gestiones para las entrevistas.

Dependiendo de las caracteristicas de cada
artista y sus agendas, definir una ruta de
realizaciéon e informar al IVEC sobre la
misma, para cada documental.

En coordinacion con el IVEC, definir un
guidn general sobre la linea argumentativa
gue podria seguir la conversacidny
encuentro con los artistas, buscando que el
contenido sea entretenido y sustancioso.

Definir, para cada entrevista, la locacidn
que se usara y realizar el respectivo
scouting o visita técnica en cada una de
ellas para asi definir el equipo de
produccion audiovisual que se utilizard
{(iluminacidn, sonido, camaras, objetivos,
drone, entre otros) para cubrir las
entrevistas. Para el caso de los artistas a
entrevistar que no residan en México y no
vayan a visitar el pais, y que por este motivo
no se les pueda entrevistar en vivo, definir
la forma en la cudl se podrd obtener el
material de estos personajes (recabar audio
y material para ilustrar via electrdnica que
pueda ser post-producida y se pueda
presentar de forma afortunada en el
documental, u otros métodos que sugiera la
casa productora).

Frantisco Caral s/n esq. Zardgoza,
Centrp Histdrico, Veracrug Ver.

1.01 229931 6862
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Gestionar con las artistas acciones para
levantar o contar con material que sirva
para ilustrar la entrevista en cuanto al
trabajo que realizan.

Definir, en coordinacion con el IVEC, el tipo
de musica que se producird y gestionar su
realizacidn: autores, nimero de temas o
tracks, estilos y estudio de grabacion.

Definir la identidad visual de los
documentales y realizar las aplicaciones
necesarias de disefio de graficos (plecas,
tipografias, disefio grafico, etc.) que
apareceran en los documentales y disefiar
fa portada del BluRay.

Contempilar la gestion de la produccién de
las 100 copias en formato BluRay, tanto del
material audiovisual como del material de
empagquetado.

Produccion. Del 11 al 25 de octubre de
2018.

Transportarse a las locaciones acordadas
con los artistas para realizar las respectivas
entrevistas.

Levantar imagen de cada localidad que se
visite asi como de talleres o foros donde los
artistas realizan su labor, que servira para
vestir las entrevistas. Se busca contar con
tomas aéreas, caminatas con los artistas en
“camara subjetiva”, buscar un lenguaje
audiovisual dindmico pero siempre apegado
al guién previamente realizado.

Documentar siempre el proceso de
produccidn, estar pendientes de que ocurra
algln suceso inesperado que sirva como
hilo conductor o detonante de situaciones
gue sumen a la narrativa del documental.

Realizar musica original para cada
documental.

Francisco Canal s/nesq Zaragoza,
Centro Histdrico, Veracruz, Ver.
T.01 229931 6862
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Comenzar con la revisidn y seleccién del
material a utilizar en el documental.

Postproduccién. Del 26 de octubre al 9 de
noviembre.

Nota: Entre el 1y el 5 de noviembre se
debera entregar la primera revisién al IVEC
de los materiales, para revisiony
aprobacion.

Revision completa del material para
obtener los momentos mas representativos
de cada artista, que sirvan a la narrativa del
documental y se apeguen al guidn.
Seleccion y organizacidén de material.

Realizar las respectivas aplicaciones gréficas
requeridas.

Realizacion del montaje de imagenes
(edicién de video).

Realizar la respectiva correccidn de color.
Realizar el disefio sonoro.

Hacer la masterizacién del audio.

Realizar el montaje de musica original.
Montar las aplicaciones graficas {plecas o
animacidén requerida y créditos finales).
Hacer una revision completa del material en
conjunto con el IVEC para dar el visto bueno
del material antes de iniciar {a produccion
final de las copias.

Realizar las correcciones sefialadas en
conjunto con el IVEC, después de la revisién
del producto final.

Entrega al IVEC del disefio de las portadasy
disefio de los discos para su aprobacién.
Realizar los cambios que se marquen.
Realizacion de un trailer para la promocion
del documental.

Produccion del empaque e impresion del
material grafico y audiovisual.

Entrega de 100 copias en formato BluRay,
empaquetadas e impresas de forma
profesional: 10 de noviembre de 2018.

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Mistorico, Verarruz, Ver,
T.01 2299316862
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e Lacasa productora debera entregar un plan
de trabajo y rodaje por actividad y fechas
para la realizacion del documental.

El Instituto Veracruzano de la Cultura:

¢ Propone la lista de artistas y agrupaciones a
contactar para ser entrevistados, y revisa
los avances de la produccién —Anexo 2-. Los
artistas que no estén disponibles para la
entrevista, seran sustituidos por otros que
el mismo Instituto proponga también.

e ElIVEC destinard a una persona como
enlace con la Casa Productora, para apoyar
en coordinar las agendas asi como llevar el
seguimiento de las etapas de la produccién
del documental.

e Realizara las revisiones periddicas de los
avances en la preproduccion, produccién
y postproduccién del documental, asi
como sus materiales graficos. Todo
material audiovisual o grafico a producir
debe ser revisado previamente por el
Instituto Veracruzano de la Cultura para

su aprobacién.
Realizé: ’

Montserrat Alanis Couturier
Jefe de Oficina de Ferias.

Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

Y

Franciseo Canal s/n esq, Zaragoza,
Centro Histdrico, Veracruz, Ver,
1.01 2299316962
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ANEXO 1 DEL ANEXO TECNICO

PROGRAMA “APOYOS A LA CULTURA” EN SU VERTIENTE APOYO A INSTITUCIONES
ESTATALES DE CULTURA 2018. "Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz 2018". ‘

ARTES ESCENICAS EN VERACRUZ
Lista preliminar de artistas a entrevistar.
Fechas propuestas de entrevistas: Entre el 5y el 15 de agosto de 2018.

Mdasica

Alberto de la Rosa. Xalapa, Veracruz.
Gilberto Gutiérrez Silva. Xalapa, Veracruz.
Jorge Mester. Veracruz, Veracruz.

Olivia Gorra. Xalapa, Veracruz.

Ricardo Perry. Jaltipan, Veracruz.

Rosario Andrade.

Sonex. Xalapa, Veracruz.

Ramon Gutiérrez. Xalapa, Veracruz.

Julio Corro. Tlacotalpan, Veracruz.

Danza

Martha Elena Sahagun Morales. Cérdoba, Veracruz.

Ernesto Luna. Xalapa, Veracruz.

Elba Cena. Veracruz, Veracruz.

Anais Bueno. Chicago. USA.

Ivana Bueno. Chicago, USA. Debe estar en Cérdoba de vacaciones y de ahi se va a vivir a
Londres, tiene q estar en Septiembre en la compafiia

Alonso Tepetzi. Chicago, USA.

Teatro

Abraham Oceransky. Xalapa, Veracruz.
Francisco Beverido Duhalt. Xalapa, Veracruz.
Jorge Fons

Luis Enrique Gutierrez Ortiz Monasterio
Karina Meneses. Xalapa, Veracruz.

Luis Mario Moncada

Merequetengue. Xalapa, Veracruz.

Ricardo Benet Santa Maria

Francisco Canal s/nesq. Zarag%,/
Centtro Mistdrico, Verarruz, Ver, 32
Y.01 229931 6862

AMSC DE PRVACIDAD
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ANEXO 2 DEL ANEXO TECNICO

PROGRAMA “APOYOS A LA CULTURA” EN SU VERTIENTE APOYO A INSTITUCIONES
ESTATALES DE CULTURA 2018. "Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz 2018".

MEXICANOS EN LA ESCENA INTERNACIONAL
Lista preliminar de artistas a entrevistar.
Fechas propuestas de entrevistas: Entre el 5y el 15 de agosto de 2018.

Mdsica

Alondra de la Parra
Enrico Chapela
Faustino Diaz
Gabriela Ortiz

Ivan Lépez Reinoso
Javier Camarena
Sécrates Villegas -

Danza
Elisa Carrillo
Isaac Herndndez

Teatro

Adrian Vazquez
Karina Gidi

Paulina Suarez (Cine)
Alejandro Ricafio

Letras

Eduardo Rabasa
Emiliano Monge
Fernanda Melchor
Valeria Luiselli
Brenda Lozano
Laila Jufresca

Frangisco Canal /n esq. Z@
Centyo Histdrico, Veraonky, Ver,

1.01 229931 6862

AVISO DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No. 1

Caracteristicas de los bienes (20.00 puntos

Ademas, acompanando al anexo técnico, debera presentar la documentacién que
permita el acreditamiento de lo siquiente (valor total en puntos de 37.5 a 50.00 puntos):

b.1.- Caracteristicas de los servicios (20.00 puntos):
REQUISITOS DE LA PROPUESTA TECNICA:
b.1.- Debera presentar su anexo técnico conforme a lo solicitado en la convocatoria, anexando reel
(demo) de video o portafolio, presentar su hoja de vida como empresa establecida probando al
menos cinco anos de realizar producciones relevantes de materiales documentales de preferencia
y debera entregar 5 ejemplos de materiales producidos relevantes a nivel nacional.

La asignacién de puntos para este requisito es de: 20.00 puntos

Francisco Canal sinesq. Zaragoza,
Centyo Histdrico, Veracruz, Ver,
1.01 2299316862
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante
ANEXO No. 2

Lugar yfecha., a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboraciéon de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de representante legal de la

empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad que cuento con

el personal y elementos suficientes para cumplir en tiempo y forma con los servicios que me

llegasen a ser adjudicado.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Frandsco Canal s/rvesq. Zara;g

Centro Histdrico, Veragruz, Ver,
T.01 2299316962

AMISO DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 3

El licitante debera acreditar el tiempo que ha prestado servicios de la misma
naturaleza mediante la presentacion de la copia simple de los contratos o
pedidos celebrados con dependencias, entidades, personas fisicas o morales y
que hayan sido celebrados en el transcurso de dos afios a la fecha de la presente

Convocatoria.

La asignacién de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo
siguiente:

Presentacion de solo 1 pedidos o contratos: 5 puntos.

Presentacion de solo 2 o mas pedidos o contratos: 10.00 puntos.

Francisco Canal sin esy, Zardgozs,

Centyo Histdrico, Veragruz, Ver,
T.01 229831 6962

ASO DE FRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 4

El licitante debera acreditar el cumplimiento de dichos contratos o pedidos
presentados mediante un escrito emitido por la persona (Dependencia, Entidad,
Persona Fisica o Moral) con la que fue celebrado, en donde mencione que dichas
contrataciones fueron llevadas a cabo satisfactoriamente.

La asignacién de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo
siguiente: o

Presentacion de solo 1 o 2 escritos: 5.00 puntos.

Presentacion de solo 3 o mas escritos: 10.00 puntos.

Framcisco Canal s/n esqiZatagoza,
Centro Histdrico, Velacruz, Vet

T.01 2299316962
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO N°. 5

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados,
asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir [a propuesta concernientes a la Convocatoria para el procedimiento por
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la elaboracion de 2
documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura”
en su vertiente apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Localidad: Clave de Localidad:
Delegacion o Municipio: Clave de Municipio:

Coédigo Postal: Entidad federativa: Clave de Entidad federativa:
Teléfonos: Fax: Correo electrénico:
Pagina de Proveedor: Capital Social:

N°. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
Lugar , fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

Relacién de accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s):

Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante legal que suscribira el contrato en caso de que la empresa resulte ganadora:

C.
Tel. del Representante legal: Correo electronico del representante legal:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facuitades:
Escritura pablica nimero: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Puablico ante el cual se otorgé:

Lugar , fecha y nimero de inscripcion en el Registro de Comercio:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(firma)

Franciseo Canal sfr esq. Zaragoza,
Centro Histdrico, Veratiuz, Ver, 38
T.01229931 649582

A0 DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No. 6

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la invitacién para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que conozco ampliamente

las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
asimismo tampoco me cuento dentro de los supuestos que establecen sus articulos 50 y 60,

como impedimentos para celebrar pedidos o contratos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canal s/nesq Zaf@/

Centro Histdrico, Veracruz, Ver.
.01 22954931 6962

AVISO DE PRIVACIGAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No. 7

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

e En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio
para la elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la
Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su
vertiente apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de

representante legal de la empresa , manifiesto bajo protesta

de decir verdad que cuento con la infraestructura necesaria, personal especializado en
el ramo, técnicas, procedimientos, insumos y equipos suficientes y adecuados para el
tipo de servicio solicitado a fin de garantizar que el servicio objeto de esta LICITACION
sea proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto,

comprometiéndose a desarrollarlo a entera satisfaccion de la CONVOCANTE.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Frangisco Canal s/n esg. Zaragoes,
Centro Histarico, Veracruz, Ver,
T.01 2295931 6862

AJS0 DE PRIVACIDAD



Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No. 8

Lugar yfecha . a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

e En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio
para la elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la
Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su
vertiente apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de
representante legal de la empresa , manifiesto bajo protesta
de decir verdad que guardara la mas estricta confidencialidad respecto de la
informaciéon y documentacion que con motivo de la presente LICITACION se genere y
en caso de resultar adjudicado, durante la prestacion del servicio.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canal s/n esq. Zaragnza,
Cendrp Histdricn, Veracnss, Ver
T.01 225931 6962

AMSO DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No. 9

Lugar yfecha., a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

e En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio
para la elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la
Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su
vertiente apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de
representante legal de la empresa , manifiesto bajo protesta
de decir verdad que me comprometo a guardar confidencialidad del servicio
encomendado y debera comprometerse a no proporcionar ni divulgar datos o informes
inherentes al servicio solicitado.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

o

y

frandisco Canal s/n esq. Jaragoza,
Cerden Mistdricn Veracrus, Ver,
T.01 229931 6862

AMSO DE PRAVALIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado de la participante.

ANEXO No.10

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitaciéon a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de persona fisica,

C. , manifiesto bajo protesta de decir verdad que manifiesto que

cuento con la capacidad legal para contraer obligaciones que se deriven de la presente

licitacion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canat s/n esq. Jaragoza,
Centro Histdrico, Veraorus, Ver. 43
T.01 2299316862

AMSO DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 11

Debera anexar copia de identificacion oficial vigente, dentro de las cuales pueden ser:
Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial de Elector, o Cartilla del Servicio Militar Nacional;
del Licitante o del Apoderado Legal.

Francisco Canal 5/ esa. Zaragoza,
Centrp Mistdrico, Veracruz, Ver.
T.01 2294931 6962

AMVISC DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 12

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el poder que ha sido

conferido al representante legal no le ha sido revocado ni limitado en forma alguna.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

~

Franciseo Conal $/n esq. Zaragoza,
Centro Histdrico, Veracruz, Ver,
T.01 2294931 6862

AASO BE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante
ANEXO No. 13

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el licitante se

responsabiliza expresamente en los casos que se infrinjan derecho de autor, patentes o
marcas, quedando liberado totalmente de ello al Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio

de la Llave y al Instituto Veracruzano de la Cultura.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

r

Francisco Cangl 80 esq. Zaragoza,
Centro Mistdricn, Veraoruz, Ver,
T.01 229931 6962

AMSQ DE PRVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 14

Lugar yfecha.,a__ de del 2018.

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitaciéon a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el licitante o por si

mismo o a través de interposita persona de abstendra de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de las entidades convocantes, introduzcan o alteren las evaluaciones de
las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones

mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

v

Framcisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Historico, Veraorusz, Ver,
T.01 229931 6952

AVISO DE PRIVACIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 15

Lugar yfecha., a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que el licitante

compromete a elaborar los documentales conforme a lo estipulado en el ANEXO TECNICO.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

frantisco Canal sin esy. Zaragoza,
Centen Histérico, Yeracruz, Yer,
T.01 228931 6882

A0 DE PRIVALIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 16

Lugar yfecha.,a __ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que libera de toda

responsabilidad civil, penal, fiscal y laboral al Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de

la Llave por la contratacion de los servicios.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

(}
Frangisco Canal s/ esq. Zaragoes,

Centro Histdrico, Veraoruz, Ver,
1.01 229931 6862
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 17

Lugar yfecha. a__de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria del
procedimiento para participar en este concurso, en mi caracter de representante legal de la

empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad que conoce las

especificaciones y condiciones de contratacion establecidas en las bases y en sus anexos.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

r

Frarcisco Canal s/n esq. Zaragozs,
Centro Mistdricn, Veragus Ver,
T.01 2294931 65862

AMVISC DE PRIVALIDAD
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante
ANEXO N° 18
Lugar yfecha ., a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

Me refiero a la Convocatoria para el procedimiento por Invitaciéon a Cuando Menos
Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en el que mi representada, la empresa
participa a través de la presente proposicion.

Con fundamento a lo establecido en el Articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector Publico, declaro bajo protesta de decir

verdad, que mi representada pertenece al sector , cuenta con empleados de
planta registrados ante el IMSS y con personas subcontratadas y que el monto de las
ventas anuales es de obtenidos en el ejercicio fiscal correspondiente a la Gltima
declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, se encuentra en el rango
de una empresa atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Tamafio Sector Rango de namero de Rango de monto de ventas Tope Maximo
trabajadores anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 Hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 Hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

* Tope maximo combinado = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90%

*Tamario de la empresa = (trabajadores) x 10% + (ventas anuales) x 90% el cual debe ser
igual o menor al tope maximo combinado de su categoria.

*Trabajadores= nimero de empleados de planta + nimero de personas subcontratadas.

Sin otro particular por el momento, quedo de ustedes.

(Lugar y Fecha)
Atentamente

Representante Legal de la Empresa

Centro Mistdrico, Veracrus, Ver, 5 1
1.01 228 831 6862
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ANEXO No. 19

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa
manifiesto que mi representada garantiza los servicios contra

¥

cualquier vicio oculto e incumplimiento de las condiciones originalmente convenidas.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

oy

Francisco Canal $/n esq. Zaragozs,
Centro Histdrico, Veraorug, Ver, 52
T.01 229931 6462
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO N° 20

Lugar yfecha., a_ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de representante legal de la
empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad en el que se

compromete que en caso de resultar adjudicado se compromete a iniciar los trabajos a partir

de la fecha de la firma del contrato.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Frantisco Canal sinesq Zaragoza,

Centro Mistbrico, Veracrug, Ver, e
T.01 229931 6962 .
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO N° 21

Lugar yfecha. a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-OO3-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018. en mi caracter de representante legal de la

empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad en el que se

compromete que en caso de resultar adjudicado se entregara el trabajo final en el domicilio
de la convocante, sin ningln costo adicional, en caso de defecto de fabricacion, composicién

o0 vicios ocultos, comprometiéndose a su reposicion.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Historico, Veracoruz, Ver
T.061 229831 6862
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ANEXO N° 22
TEXTO DE FIANZA.

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LA
POLIZA DE FIANZA SOLICITADA PARA CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR LA
Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No.
ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la elaboracion de 2
documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a Instituciones
Estatales de Cultura AIEC 2018.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Para garantizar por ., hasta por la expresada cantidad de: $ ( pesos 00/100
M.N), el debido y exacto en el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato
nimero de fecha , celebrado con el Instituto Veracruzano de la Cuitura, sectorizado a la

Secretaria de Turismo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuyo objeto es la contratacion de

;a) Que la presente fianza se expide de conformidad con el texto integro de dicho Contrato; b) En el
caso de gue sea prorrogado el plazo establecido para la terminacion de los trabajos a que se refiere Ia fianza, o
exista espera o bien se hubiese celebrado algun convenio modificatorio de plazo, su vigencia quedara
automaticamente prorrogada en concordancia con dicha prérroga o espera, sin necesidad de solicitar endosos;
¢) La Institucion Afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido por los
articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor, y estar conforme en que
se apligue dicho procedimiento con exclusién de cualquier otro; d) Que para cancelar la fianza sera requisito
indispensable la orden expresa de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado; e) La Institucion
Afianzadora no goza de los beneficios de orden y excusion; f) En caso de controversia sobre la interpretacion de
la presente, la Afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales competentes de la ciudad de Xalapa,
Veracruz; g) La garantia de vicios ocultos que cubre esta fianza estara vigente por un afio posterior a la fecha de
recepcion formal de los trabajos por parte de la contratante. Fin del texto

-

Francisco Canal $/n esq. Zatagoza,
Centyo Mistérico, Veracruz, Ver,
T.01 229931 6962
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ANEXO N° 23
MODELO DE CONTRATO
IVEC/DAJ/CPS/__/2018
CONTRATO RELATIVO A , Convocatoria para el procedimiento por

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion
del Servicio para la elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de
la Cultura Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su
vertiente apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018 QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE EL INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA,
REPRESENTADO LEGALMENTE EN ESTE ACTO POR EL LIC. ALEJANDRO TOLEDO
UTRERA, EN SU CARACTER DE SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y POR LA OTRA
PARTE, EL C. , EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, MISMAS QUE SE
SUJETAN AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y

CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

a).- Eldia , “EL INSTITUTO” a través del Departamento de Recursos Materiales
y Servicios Generales, remitié invitaciones y convocatoria para participar en el procedimiento
por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional No. , publicandose
éstas en CompraNet y en la pagina www.ivec.gob.mx.

b).- De conformidad con la invitacién y convocatoria de participacion, se establecio la fecha para el acto de

Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas y la Junta de Fallo los dias y___ respectivamente.
c).- Eldia de de 2018, se dio la notificacion del fallo correspondiente en el que resulté
adjudicado “ ” en la partida del procedimiento.

DECLARACIONES

l.- DE “EL INSTITUTO”

.1.- Que es un Organismo publico descentralizado dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, con sede en el puerto de Veracruz de Ignacio de la Llave de conformidad
con los consignado en la Ley No. 61 que Crea el Instituto Veracruzano de la Cultura publicada
en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave el dia 10 de Febrero de
1987, con Ultima reforma publicada el 22 de Febrero del 2010, el cual tiene por objeto
auspiciar, promover y difundir la actividad cultural por medio de la afirmacion y la consolidacion
de valores locales, regionales y nacionales, de fomento e impulso a las artes, a la preservacioén
del patrimonio arqueolégico e histérico, asi como a la proteccion y estimulo a las expresiones
de la cultura popular, a fin de propiciar y alentar la participacion en este reglon de los
habitantes del estado y coadyuvar en el cumplimiento de los fines que en materia cultural

/,_/

Francisco Canal s/nesg Zaragoza, | { k
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establece la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 2 y 3 de la citada Ley.

I.2.- Que la politica actual en Veracruz tiene por objeto lograr que todos sus habitantes
participen y disfruten de las manifestaciones artisticas y del patrimonio cultural e histérico del
Estado, lo cual requiere de la participacion de los tres érdenes de gobierno asi como del sector
privado y la presencia actuante de la sociedad civil, teniendo como fin el desarrollo cultural en
si mismo, ademas de fortalecer el crecimiento social y economico.

1.3.- Que la Ley No. 821 para el Desarrollo Cultural del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave en su articulo 13, prevé que las Dependencias y Entidades de las Administraciones
Publica Estatal y Municipales disefien e instrumenten politica y acciones a fin de garantizar
efectivamente el ejercicio pleno de los derechos culturales.

I.4.- Que el articulo 3° fracciones V, Vil y Xll de la Ley No. 61 que Crea el Instituto Veracruzano
de la Cultura, lo faculta para suscribir convenios con organismos culturales, ya sean
municipales, estatales o nacionales, para llevar a cabo programas de intercambio cultural y
artistico, asi como organizaciones, sociedades civiles o personas fisicas y morales de caracter
publico o privado.

1.5.- Que con fecha primero de diciembre del afio dos mil dieciséis, el Lic. Miguel Angel Yunes
Linares, Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tuvo a
bien designar al Mtro. Enrique Manuel Marquez Almazan como Director General del Instituto

Veracruzano de la Cultura.

1.6.- Que con fecha primero de diciembre del afio dos mil dieciséis, el Mtro. Enrique Manuel
Marquez Almazan, Director General del Instituto Veracruzano de la Cultura, tuvo a bien
designar al Lic. Alejandro Toledo Utrera, Subdirector Administrativo del Instituto Veracruzano
de la Cultura, al cual le confiere poder para suscribir y firmar contrato a nombre de la
dependencia que representa.

1.7.- Que su domicilio para efectos del presente contrato es el ubicado en la calle de Canal s/n
esquina Zaragoza, Centro Histérico, C.P. 9170, en el puerto de Veracruz y que se encuentra
debidamente registrado ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el nimero RFC:

IVC-870211-915.

1.8.- Que cuenta con los recursos suficientes derivados del fondo federal del Convenio
celebrado entre el Instituto Veracruzano de la Cultura y la Secretaria de Cultura de los
siguientes proyectos:

> “Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular y Artistica de Veracruz del
Programa “Apoyo a la Cultura”.

Asimismo, para llevar a cabo la presente contratacién y en cumplimiento a lo estipulado en los
Lineamientos para el Control y la Contencion del Gasto Publico en el Estado de Veracruz, se

}/d/
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cuenta con el Dictamen de Suficiencia Presupuestal No. SSE/D-___ /2018 de fecha y
con el Registro de Procedimiento de Adquisicion e Inversion No. 116C80801/000_ /2018
emitidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz.

Il.- DE “EL PROVEEDOR?”

II.1.- Manifiesta ser una persona ----- denominada ----- constituida legalmente mediante
escritura publica nimero---- de fecha ---------- , pasada ante la fe del Lic. ---—--- , Notario Publico
Ndmero en , ¥ que dicho documento se encuentra debidamente inscrito en el
registro publico de la propiedad de la ciudad de------- , bajo el nimero ------- ,Volumen ---, libro
----, de la seccién--- de fecha ----- . Anexando al presente copias simples de la documentamon
que acredita su experiencia para constancia.

I1.2.- Que su representante legal es-----, de acuerdo a lo sefialado en la escritura publica o
poder notarial nUumero----.

I1.3.- El objeto social dentro del comercio, tiene como principal actividad la
por lo que puede cumplir con el objeto del contrato, con las modalidades, calidad y cantldad

que fueron pactadas.

I1.4.- conoce en su integridad, las caracteristicas de los servicios que “EL INSTITUTO”
adquiere a través de este contrato, puesto cuenta con la experiencia, recursos necesarios y
disponibles, para llevar a cabo el cumplimiento de lo contratado.

11.5.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad que no se encuentra comprendido en los
supuestos de las leyes vigentes que imposibilitan a las empresas a contratar con el sector
publico.

11.6.- Para los fines y efectos legales del presente contrato sefala como su domicilio legal, para
oir y recibir notificaciones, el ubicado en

lll.- AMBAS PARTES DECLARAN:

1II.1.- Que la celebracion del presente contrato es de conformidad a las disposiciones establecidas en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, 26 fraccion 11, 43, 45, 47 y demas aplicables
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 80, 81, 82 y demas aplicables del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como toda aquella
normatividad vigente que sea aplicable, por lo que no existe dolo, error, mala fe o vicios en su consentimiento y
que las obligaciones adquiridas son firmes expresiones de su voluntad.

l11.2.- Que ambas se reconocen la personalidad con la que se ostentan.

Con base en lo anterior, las partes se obligan al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

r

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
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PRIMERA .- OBJETO.- El presente documento lo constituye la adquisicion de los servicios
derivados del procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional No.

Las partes acuerdan que en caso de dudas y siempre para una mejor ejecucion de las
obligaciones derivadas de este contrato, se estaran a los que establece en la Proposicion
Técnica presentada por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS?”, en el proceso de adjudicaciéon en
el concurso por invitacién a cuando menos tres personas, nacional. numero ITP- - -

18 relativo a la contratacién de servicios , especificamente lo referente a
las partidas El costo de servicio a contratar de $ (
), :V:A incluido.

SEGUNDA.- DESCRIPCION.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a dar los siguientes servicios:

N° DE UM. ‘ . PRECIO PRECIO
PARTIDA ; DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
1
2
SUBTOTAL
CANTIDAD CON LETRA 16% 1. V. A.
TOTAL

En el concepto de que “EL INSTITUTO” acepta pagar los servicios que “EL. PROVEEDOR”
surta.

TERCERA.- FACTURACION.- El pago se tramitara en la Subdireccion Administrativa del
Instituto Veracruzano de la Cultura mediante transferencia electrénica, dentro de los 20 dias
naturales contados contra entrega del comprobante fiscal correspondiente de “EL
PROVEEDOR”; dicho comprobante que deberda emitir a favor del INSTITUTO
VERACRUZANO DE LA CULTURA con RFC: IVC-870211-915 y domicilio fiscal en Francisco
Canal sin nimero esq. Zaragoza, C.P. 91700, Col. Centro, Veracruz mismo que debera
cumplir con todos los requisitos fiscales que establece la Legislacion vigente en la materia.

CUARTA.- FORMA DE ENTREGA.- “EL PROVEEDOR” se obliga a garantizar la buena
calidad de los servicios que constituye el objeto del presente instrumento, siendo que debera
realizar la entrega de los mismos en las instalaciones de “EL INSTITUTO” que se cita en la

clausula anterior.

QUINTA.- LUGAR DE ENTREGA.- “EL PROVEEDOR” se compromete y obliga a realizar las
entregas de los servicios previa supervision del Departamento de Recursos Materiales y

Servicios Generales.

SEXTA.- VIGENCIA.- “EL INSTITUTO” y “EL PROVEEDOR?” se comprometen y obligan a

Francisco Canal s/n esq. Jaragoza, //
Centro Mistaricn, Veraorur, Ver 59
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gue la vigencia del presente contrato inicie desde el momento de su firma y como culmine el
dia del 2018.

SEPTIMA.- RESCISION.- “El INSTITUTO” podra en cualquier momento rescindir
administrativamente este contrato en caso de incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR”
de cualquiera de las obligaciones a su cargo. Lo anterior de conformidad con el articulo 54 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 98 de su
Reglamento.

OCTAVA.- TERMINACION ANTICIPADA.- “EL INSTITUTO” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad legal cuando concurran razones de
interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios contratados en términos de lo dispuesto en el articulo 54 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

NOVENA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- Cuando en la entrega de los bienes se
presente caso fortuito o de fuerza mayor “EL INSTITUTO”, podra suspender la entrega en
términos de lo dispuesto en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. El plazo de suspension sera pactado por ambas partes a cuyo
término podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato y uUnicamente se pagaran
aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados y en su caso, se reintegraran
los anticipos no amortizados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “INSTITUTO” previa peticion y
justificacion de “EL PROVEEDOR?”, “EL INSTITUTO” reembolsara a “EL PROVEEDOR?” los
gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension siempre
gue estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el contrato.

DECIMA.- “EL PROVEEDOR?” acepta que cuando por causas imputables al mismo no cumpla
con la entrega de los servicios adjudicados, en los términos y fecha convenidos de acuerdo a
los pedidos de compra solicitados, a que se le apliquen las siguientes penas convencionales:
El importe correspondiente al calculo que establezca el TRES al millar por cada dia de atraso
antes de |.V.A., esta cantidad sera deducida del importe total a pagar, con la aclaracion de
gue respecto de las cantidades que pudiese importar la pena convencional antes descrita,
llegado el caso, por ninglin concepto podra exceder del costo de la garantia de cumplimiento
que se ha establecido entre las partes, y se descontara de los pagos pendientes que tenga
“EL INSTITUTO” que realizar a “EL PROVEEDOR”.

DECIMA PRIMERA.- GARANTIA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del presente contrato, la calidad de los servicios, vicios ocultos, el pago
de dafios y perjuicios ocasionados por su incumplimiento y todas las obligaciones pactadas,
“EL PROVEEDOR?” debera entregar, a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del
Gobierno del Estado de Veracruz, pdliza de fianza expedida por compafia legalmente
autorizada para ello, por el importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato,

/'/
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sin incluir el concepto del Impuesto al Valor Agregado. Para este efecto la compaiiia
afianzadora debera aceptar expresamente cumplir con los siguientes requisitos:

I.- La fianza debera estar vigente a partir de su expedicion y hasta que termine la vigencia del
contrato.

Il.- Debera aceptar expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en los
articulos 178, 282 y 283 de la Ley Federal de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

[Il.- Se debera comprometer a pagar hasta la cantidad importe de la fianza, en caso de que su
fiado no justifique plenamente y a satisfaccion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Gobierno del Estado de Veracruz el cumplimiento del contrato.

IV.- La péliza so6lo podra cancelarse a peticion por escrito del Instituto Veracruzano de la
Cultura a la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz.

V.- La afianzadora reconoce la personalidad de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.

DECIMA SEGUNDA.- Las partes declaran que este servicio no se considerara como contrato
de trabajo, en virtud de que no existen los elementos de subordinacion, de direcciéon y de
dependencia que configuran una relacién laboral ya que la principal fuente de ingresos de “EL
PROVEEDOR?, la constituye el libre ejercicio de su actividad. Las partes también acuerdan
que para la resolucién de duda o controversia, se estan a la naturaleza de este contrato y para
su interpretacion y aplicacién se sujetan a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento para el caso de subsistir la
controversia acuerdan someterse a las autoridades y tribunales competentes en la materia;
renunciando a cualquier otro fuero que por razén de su domicilio presente o futuro pudiera
corresponderle.

DECIMA TERCERA.- En caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo de “EL PROVEEDOR?” en términos
de lo dispuesto por el articulo 45 fraccion XX que a la letra dice: “La indicacidon de que en caso
de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad
estara a cargo del licitante o proveedor seguln sea el caso. salvo que exista impedimento, la
estipulacién de que los derechos inherentes a la propiedad intelectual, que se deriven de los
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados, invariablemente
se constituiran a favor de la dependencia o de la entidad, segun corresponda, en términos de
las disposiciones legales aplicables” de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y lo establecido en la Ley Federal de Derechos de Autor y su Reglamento.

DECIMA CUARTA. “EL PROVEEDOR?” no podra ceder total o parcialmente los derechos y
obligaciones derivados del presente contrato, con excepcidn de los derechos de cobro en cuyo
caso debera contar con la autorizacién previa y por escrito de “EL INSTITUTO”. Asimismo
“EL PROVEEDOR?” se obliga a prestar la totalidad de los servicios objeto del presente
contrato.

DECIMA QUINTA.- DECLARATIVA DE PRIVACIDAD.- “EL PROVEEDOR?” acepta que sus
datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos
Personales del Instituto Veracruzano de la Cultura, de conformidad con lo establecido en
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los articulos 3, 14, 51, 58 de la Ley 581 para la Tutela de los Datos Personales en el Estado
de Veracruz y demas disposiciones aplicables, por lo que Unicamente seran utilizados para
dicho sistema y para fines estadisticos.

La Subdireccion Administrativa, es el area responsable del manejo de esta informacién vy
Sistema de Datos Personales, por lo que la y/o el interesado, previa solicitud correspondiente,
podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de sus datos
personales; el domicilio para ejercitar dicha accion es Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Historico, C.P. 91700 en el puerto de Veracruz, Ver.

DECIMA SEXTA.- Todo lo no expresamente previsto en el presente contrato se regira por las
disposiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico y su Reglamento.

DECIMA SEPTIMA.- En caso de controversia, las partes convienen en someterse
expresamente a la jurisdiccién y competencia de los tribunales competentes de la Ciudad de
Veracruz, Veracruz, renunciando al fuero que les corresponda en atencion a sus domicilios

presentes o futuros.

Enteradas las partes del alcance, contenido y fuerza legal del presente instrumento lo firman

en la ciudad de Veracruz, Veracruz, el dia de del dos mil dieciocho.
POR “EL INSTITUTO” POR “EL PROVEEDOR”
LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA. C.

Subdirector Administrativo

ARQ. ADALBERTO JOSE TAPIA MARQUEZ
Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

s

Francisco Canal s/t esy, Zaragoza,
Conviro Mistdricn, Veraonur, Ver,
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 24

Copia legible de la cédula de Registro Federal de Contribuyentes ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico en la que se observe que sus actividades comerciales o
profesionales estan relacionadas con el servicio objeto del contrato a celebrar.
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ANEXO No. 25

No. de Registro Unico de Proveedores de COMPRANET.

Frarciseo Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Histérico, Veracruz, Ver,
T.01 229931 8882
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ANEXO No. 26

Lugar yfecha.,a__ de del 2018

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para
la elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusiéon de la Cultura
Popular y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente
apoyo a Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la invitacion
para participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa
, manifiesto bajo protesta de decir verdad que de resultar
adjudicado, presentaré a la firma del contrato “la constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales” por contribuciones estatales emitida por la Direccidon General de
Recaudacion de la SEFIPLAN vy “Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales”
respecto a impuestos federales, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, ambos
documentos deberan tener como maximo 30 dias de haber sido expedidos, en
cumplimiento al articulo 9 Bis del Cédigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

francisco Canal s/niesq. Zaragoza,
Centro Histbrico, Veracrue, Ver.
T.01 2259316862
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ANEXO No. 27

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

Lugar y fecha __de del 2018

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracién de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en cumplimiento a la Convocatoria para
participar en este procedimiento, en mi caracter de representante legal de la empresa

, manifiesto bajo protesta de decir verdad que estamos al corriente

en el cumplimiento de obligaciones fiscales.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canal s/n esq. Zaragoza,
Centro Histérico, Veracruz, Ver,
.01 229931 6962
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Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No.
ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la elaboracion de 2
documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a Instituciones

Estatales de Cultura AIEC 2018.

Anexo No. 28
R "~ oesoneaion e
1 SERVICIO
2 DESCRIPCION
SUBTOTAL
CANTIDAD CON LETRA LV.A.
TOTAL

Francisco Canal $/nesq. Zaragozs,
Centro Histérico, Veracuz, Ver,
T.01 225831 68562

o



FEAU Y INSTITUTD
o PRl VERBCRUZANG

BE LA CULTURA

Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante
ANEXO No. 29

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

Lugary fecha.,a__ de del 2018

En relacion a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusion de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de representante legal de la

empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad que manifiesto

estar de acuerdo en que las condiciones de adjudicacion de los servicios ofertado en cuanto
al periodo de sostenimiento de la oferta, aun en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza, por un término minimo de cuarenta y cinco dias naturales contados a partir del

acto de apertura de propuestas técnicas y econémicas.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Frangisco Canal s/n esq. Zaragozs,
Centro Histérico, Veracruz, Ver,
T.01 2298316952




Este formato debera ser presentado en papel membretado del participante

ANEXO No. 30

LIC. ALEJANDRO TOLEDO UTRERA
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DEL
INSTITUTO VERACRUZANO DE LA CULTURA

Veracruz, Ver.,a _de del 2018

En relacién a la Convocatoria para el procedimiento por Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas No. ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la
elaboracion de 2 documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular
y Artistica de Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a
Instituciones Estatales de Cultura AIEC 2018, en mi caracter de representante legal de la

empresa , manifiesto bajo protesta de decir verdad que manifiesto

estar de acuerdo en que el pago se realice mediante transferencia bancaria (describir los datos
bancarios) emitida por el Instituto Veracruzano de la Cultura, dentro de los 20 dias naturales
contados a partir de la entrega-recepcion de los servicios de cada partida a entera satisfaccion
del Instituto Veracruzano de la Cultura y la presentacion de la factura original debidamente

requisitada.

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Francisco Canal $/n esq, Zaragoza,
Centyo Histdrico, Veratruz, Ver,
T.01 22599316962
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ANEXO No. 31

Convocatoria para el procedimiento por Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No.
ITP-59057002-003-18 para la Contratacion del Servicio para la elaboracion de 2
documentales del proyecto Apoyo a la Difusién de la Cultura Popular y Artistica de
Veracruz del Programa “Apoyo a la Cultura” en su vertiente apoyo a Instituciones
Estatales de Cultura (AIEC) 2018.

Documehto a presentar
Anexo técnico
Partidas a participar

1 2

El licitante debera marcar en que partida participa

ANEXO 1

REQUISITOS DE LA PROPUESTA TECNICA:

b.1.- Deberé presentar su anexo técnico conforme a lo solicitado en la convocatoria,
anexando reel (demo) de video o portafolio, presentar su hoja de vida como empresa
establecida probando al menos cinco afios de realizar producciones relevantes de
materiales documentales de preferencia y debera entregar 5 ejemplos de materiales
producidos relevantes a nivel nacional. La asignacion de puntos para este requisito
es de: 20.00 puntos.

ANEXO 2

b.2.- Capacidad del licitante (10.00 puntos):

El licitante debera acreditar que cuente con la capacidad técnica y de equipamiento
que le permita proporcionar los bienes en el tiempo requerido; para el cumplimiento
de este requisito debera presentar un escrito bajo protesta de decir verdad que
cuenta con el personal y elementos suficientes para cumplir en tiempo y forma con
los bienes que le llegasen a ser adjudicados.

La asignacién de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo
siguiente:

Presentacién del escrito: 10.00 puntos.

ANEXO 3

b.3.- Experiencia del licitante (10.00 puntos):

Experiencia del licitante:

El licitante debera acreditar que el tiempo que ha prestado servicios de la misma
naturaleza mediante la presentacion de la copia simple de los contratos o pedidos
celebrados con dependencias, entidades, personas fisicas o morales y que hayan
sido celebrados en el transcurso de dos afios a la fecha de la presente Convocatoria.
La asignacion de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo
siguiente:

Presentacion de solo 1 pedidos o contratos: 5 puntos.

Presentacion de solo 2 o mas pedidos o contratos: 10.00 puntos.

Frandisco Canal s/n esq. Zaragozs,
Centro Histirico, Veracrug, Ver,
T.01 229931 6362
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ANEXO 4

b.4.- Cumplimiento de Contratos (10.00 puntos):

E! licitante debera acreditar el cumplimiento de dichos contratos o pedidos
presentados mediante un escrito emitido por la persona (Dependencia, Entidad,
Persona Fisica o Moral) con la que fue celebrado, en donde mencione que dichas
contrataciones fueron llevadas a cabo satisfactoriamente.

La asignacion de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo
siguiente:

Presentacion de solo 1 o 2 escritos: 5.00 puntos.

Presentacion de solo 3 o mas escritos: 10.00 puntos.

REQUISITOS LEGALES:

Deberan presentar escrito en el cual acrediten su personalidad y que cuenta con
facultades suficientes para suscribir a nombre de su representada la proposicion
correspondiente. Anexo N°. 5.

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer ampliamente
las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, sin encontrarse dentro de los supuestos que establecen sus articulos 50 y
60, como impedimentos para celebrar pedidos o contratos. Anexo N°. 6.

El LICITANTE, debera presentar carta bajo protesta de decir verdad que cuenta
con la infraestructura necesaria, personal especializado en el ramo, técnicas,
procedimientos, insumos y equipos suficientes y adecuados para el tipo de servicio
solicitado a fin de garantizar que el servicio objeto de esta LICITACION sea
proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto,
comprometiéndose a desarrollarlo a entera satisfaccion de la CONVOCANTE.
Anexo No. 7

EI LICITANTE debera presentar carta bajo protesta de decir verdad que guardara
la mas estricta confidencialidad respecto de la informacion y documentacion que
con motivo de la presente LICITACION se genere y en caso de resultar adjudicado,
durante la prestacion del servicio; Anexo No. 8

El LICITANTE debera presentar el escrito de confidencialidad del servicio
encomendado y debera comprometerse a no proporcionar ni divulgar datos o
informes inherentes al servicio solicitado. Anexo No. 9

En caso de ser persona fisica, presentar escrito manifestando que cuenta con la
capacidad legal para contraer obligaciones que se deriven de la presente licitacion.
Anexo N°. 10.

Debera anexar copia de identificacion oficial vigente, dentro de las cuales pueden
ser: Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial de Elector, o Cartilla del Servicio
Militar Nacional; del Licitante o del Apoderado Legal. Anexo N°. 11.

En caso de ser persona moral presentar escrito “bajo protesta de decir verdad”,
que el poder que ha sido conferido al representante legal no le ha sido revocado, ni
limitado en forma alguna. Anexo N°. 12.

Escrito “bajo protesta de decir verdad” que el licitante se responsabiliza
expresamente en los casos que se infrinjan derechos de autor, patentes o marcas,
quedando liberado totalmente de ello el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y al Instituto Veracruzano de la Cultura. Anexo N°. 13.

Escrito en papel membretado de declaracion de integridad en el que manifieste el
licitante que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendran de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la entidad convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones méas ventajosas con /\

relacién a los demas participantes. Anexo N°. 14.
Francisco Canal s/ esq. Zaragozs, '

Centro Histdrico, Veracruz, Ver, 71
T.01 229931 6962
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'Escritok bajo protésta dé d'écikr vérdéd due el licitante édjudiéédo se compromété a
elaborar los documentales conforme a lo solicitado en el ANEXO TECNICO . Anexo
No. 15.

Carta compromiso donde manifieste bajo protesta de decir verdad que libera de toda
responsabilidad civil, penal, fiscal y laboral al Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave por la contratacién de los servicios. Anexo N°. 16.

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad de conocer las
especificaciones y condiciones de contratacién establecidas en las bases y sus
anexos. Anexo N°. 17.

Unicamente las MIPYMES deberan presentar carta donde manifiesten, bajo protesta
de decir verdad, su estratificacion como micro, pequefia o mediana empresa.. (En
caso de no ser MIPYME debera manifestarlo por escrito). Anexo No. 18

Carta mediante la cual el licitante garantice los servicios contra cualquier vicio oculto
e incumplimiento de las condiciones originalmente convenidas Anexo N°. 19.

Carta donde manifieste bajo protesta de decir verdad en el que se compromete a
iniciar los servicios solicitados a partir de la firma del contrato. Anexo N°. 20

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que se compromete que en caso de
resultar adjudicado se compromete a entregar el trabajo final en el domicilio de la
convocante, sin ningun costo adicional, en caso de defecto de fabricacion,
composicion o vicios ocultos, comprometiéndose a su reposicion. Anexo N°. 21
REQUISITOS FISCALES:

Texto de la fianza.- Anexo No. 22

Modelo de Contrato.- Debera presentar modelo de contrato debidamente firmado
por la persona que tenga facultades para firma, lo cual debera ser presentado en la
hoja membretada de la empresa. Anexo No. 23

Copia legible de la cédula de Registro Federal de Contribuyentes ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico en a que se observe que sus actividades comerciales
o profesionales estan relacionadas con el servicio objeto del contrato a celebrar.
Anexo N°. 24.

Copia del Nimero de Registro Unico de Proveedores de COMPRANET. Anexo N°.
25.

Fscrito bajo protesta de decir verdad que de resultar adjudicado, presentaré a la firma
del contrato “la constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales” por
contribuciones estatales emitida por la Direccion General de Recaudacion de la
SEFIPLAN vy “Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales” respecto a impuestos
federales, emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, ambos documentos
deberan tener como maximo 30 dias de haber sido expedidos, en cumplimiento al
articulo 9 Bis del Cédigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
lAnexo No. 26

Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad que se encuentra al
corriente en el cumplimiento de obligaciones fiscales. Anexo N°. 27.

REQUISITOS ECONOMICOS:

La proposicion Econdémica debera ser en moneda nacional, manifestando por escrito
que sera a precio fijo, contener los precios unitarios y globales, desglosando el
importe por concepto del Impuesto al Valor Agregado anexo N°. 28.

Escrito en papel membretado de las condiciones de adjudicacion de los servicios
ofertados en cuanto al periodo de sostenimiento de la oferta, atin en caso de errores
aritméticos o de otra naturaleza, por un término minimo de cuarenta y cinco dias
naturales contados a partir- del acto de apertura de propuestas técnicas y
econdmicas. Anexo N° 29

Escrito donde manifieste estar de acuerdoe en que el pago se realice que manifiesto
estar de acuerdo en que el pago se realice mediante cheque nominativo o
transferencia bancaria, emitido por el Instituto Veracruzano de la Cultura, dentro de

francisco Canal $/n esq, Jaragoza)
Centro Histdrico, Veracruz, Ver, 72
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los 20 dias naturales contados a partir de la entrega —recepcién de los servicios de
cada partida a entera satisfaccién del Instituto Veracruzano de la Cultura y la
presentacion de la factura original debidamente requisitada. Anexo No 30.

Nota: este formato debera ser presentado en papel membretado y firmado por el licitante, asimismo no debera ser
requisitada excepto en los puntos donde asi lo indique. Este documento servird como base para la recepcion y verificacion

de los documentos que formen parte de las proposiciones.

Francisco Canal 570 e5q. 2y
Centro Histdrico, Veraoluz, Ver,
T.01 2299316962
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